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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWO) PRZEDSIEBIORCZOSCI
w ramach projektu ,Pétnocna Lubelszczyzna kraing przedsiebiorczosci”
Nr umowy: POKL.06.02.00-06-060/13
Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

Niniejszy Regulamin okresla szczegétowe warunki otrzymania wsparcia finansowego, ktérych
ogolne zasady opisane sa w ,Regulaminie rekrutacji, uczestnictwa i udzielania wsparcia” w
projekcie ,Pdtnocna Lubelszczyzna kraing przedsiebiorczosci”.

§1

Srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci - zasady ogélne

1. Srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci mogg by¢ przeznaczona na zakup:

a) skladnikéw majatku trwatego: srodki trwate, wyposazenie, wartosci niematerialne i prawne, érodki transportu

pod warunkiem, Zze stanowia niezbedny element prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i beda
wykorzystywane jedynie do celu okreslonego w projekcie oraz nie bedg stuzyly wykonywaniu dziatalnoéci
gospodarczej w zakresie drogowego transportu towardw.

Na zakup samochodu osobowego/samochodu dostawczego obowigzuje limit w wysokoéci 30 % wartoéci
dofinansowania, o ktére ubiega sig Uczestnik/Uczestniczka,

b) aktywdw obrotowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci. Na zakup aktywow
obrotowych obowigzuje limit w wysokosci 15% wartosci dofinansowania, o ktére ubiega sie
Uczestnik/Uczestniczka. Powyisza kwota powinna byé w szczegdlnosci przeznaczona na zakup surowcéw
i materiatéw niezbednych do prowadzenia dziatalnosci, z wytaczeniem towardw handlowych.
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¢) drobnych prac remontowych i budowlanych, pod warunkiem, ze pozostajg w bezposrednim zwigzku z celami

przedsiewziecia objetego dofinansowaniem (tzn. sa niezbedne do prawidtowej realizacji i osiggniecia celow
projektu). Na zakup drobnych prac remontowych i budowlanych obowiazuje limit w wysokoéci 15 % wartosci

dofinansowania, o ktére ubiega sie Uczestnik/Uczestniczka

Dopuszcza sie mozliwos$¢ zakupienia sprzgtu uzywanego przy spetnieniu ponizszych warunkow:
— sprzedajacy sprzet musi wystawi¢ deklaracje potwierdzajacq jego pochodzenie, zawierajaca m.in. date

zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujacego —jego nazwe i adres,

— sprzedajacy sprzet potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany sprzet nie zostat zakupiony
z pomocy krajowej lub wspdinotowe;. Jezeli zostat zakupiony ze srodkéw pochodzacych z pomocy krajowej
lub wspdlnotowej w ciggu ostatnich 7 lat, wowczas koszt jego zakupu nie jest kosztem kwalifikujacym sie
do wsparcia w ramach POKL,

— cena zakupionego sprzetu uzywanego nie moze przekracza¢ jego wartosci rynkowej i musi by¢ nizsza niz
koszt podobnego, nowego sprzgtu (wycena rzeczoznawcy).

2. <rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci przeznaczone sg na pokrycie wydatkow inwestycyjnych, uznanych
przez Beneficjenta i Partnera jako kwalifikowalne, zgodnie z zasadami POKL, w szczegolnosci:
a) uznanych za niezbedne dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
b) odpowiednio uzasadnionych,

¢) poniesionych w okresie realizacji projektu, okreélonym w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na
rozwdj przedsiebiorczosci, jednakie nie wczeéniej niz po dniu ztozenia Whniosku o przyznanie Srodkow
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci,

d) okreslonych Umowq na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci.

Wydatki poniesione niezgodnie z pkt. 1i 2 nie zostang uznane jako kwalifikowane, a dotacja w tej czesci bedzie
podlegata zwrotowi.

L

4. Maksymalna wysokos¢ srodkéw na rozwdj przedsiebiorczoéci przyznana przez Komisjg Oceny Wnioskdw
na podstawie ztozonego przez Beneficjenta pomocy Whniosku wynosi 35000 ztotych.

5. <rodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci wyptacane sq Beneficjentowi pomocy przez Beneficjenta
i Partnera, na podstawie podpisanej Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj przedsiebiorczosci.

6. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent/Partner dopuszcza mozliwoé¢ przesunieé¢ wydatkowania srodkéw
miedzy pozycjami w ramach uzyskanej kwoty dotacji.

7. Beneficjent pomocy zwraca dotacjg wraz z odsetkami ustawowymi naliczanymi za okres od dnia otrzymania
¢érodkéw finansowych, na zasadach okreslonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwgj
przedsiebiorczosci w przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przed uptywem 12 miesigcy
od momentu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej lub nie rozliczenia érodkéw dotacji w wyznaczonym terminie.
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§2

Zasady i warunki udzielania $rodkéw finansowych na rozwaoj przedsigbiorczosci

Srodki finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci przyznawane s3 na podstawie Wniosku o przyznanie srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (2afqcznik Nr 1), ztozonego zgodnie z zasadami:

1. wypetniony na maszynie lub za pomoca komputera (nie odrecznie) w jezyku polskim,

2. wniosek jest podpisany przez Uczestnika/Uczestniczke i parafowany na kazdej stronie (kolorem niebieskim),

2. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Wniosku stanowi jeden z elementdw wsparcia szkoleniowo - doradczego

Swiadczonego w ramach projektu.

3. Do Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci powinny by¢ zatgczone nastepujace
dokumenty:

a) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej (potwierdzenie otrzymaija Uczestniczki/Uczestnicy
projektu, ktérzy skorzystali z co najmniej 80 % godzin szkoleniowo-doradczych okreslonych w programie bloku
szkoleniowo-doradczego),

b) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsiebiorstwa (Zatgcznik Nr 6),

— podpisany przez Wnioskodawce oraz parafowany i numerowany kolejno na kazdej zapisanej stronie
(kolorem niebieskim),

—  zszyty w jedng catosé

- wszystkie wymagane pola powinny by¢ wypetnione,

= nie powinien zawiera¢ kardynalnych btedéw (btedne podstawowe obliczenia matematyczne).

d) harmonogram rzeczowo-finansowy (Zatgcznik Nr 7),

e) zaswiadczenie o pomocy de minimis i oéwiadczenie o wielkoéci pomocy de minimis albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, dotyczace biezacego roku podatkowego
i dwéch poprzednich lat podatkowych, (Zatgcznik Nr 13),

f) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (Zatgcznik Nr 14),

g) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sig 0 pomoc de minimis, w ktérym zawarte sg m.in.
oswiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis,
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwogci uzyskania pomocy de minimis,(Zatqcznik Nr 15)

h) oswiadczenie o zgodzie na zaciagniecie przez matzonka oséb fizycznych zobowigzari wynikajacych
z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego (Zafqcznik Nr 17)
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W przypadku niepozostawania w zwigzku matzerskim lub rozdzielnosci majatkowej wspétmatzonkdéw
Beneficjent pomocy zatgcza przed podpisaniem Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwaj
przedsigbiorczosci odpis aktu notarialnego albo orzeczenie sadowe znoszace malzeriskg wspolnos¢ majatkowa
albo oéwiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzeriskim.

4. Beneficjent pomocy skltada oryginat Whniosku wraz z zatacznikami w 1 egzemplarzu oraz potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem kopig kompletu dokumentéw (Wniosek wraz z zatacznikami).

5. Kopie dokumentéw powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez
ponumerowanie i parafowanie wszystkich stron dokumentu oraz umieszczenie klauzuli na pierwsze] stronie
kompletu dokumentow ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z wiasnorecznym podpisem
Beneficjenta pomocy oraz aktualng data.

6. Procedura sktadania i rozpatrywania Wniosku o przyznanie érodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci:

a) Beneficjenci pomocy skfadaja wniosek, wraz z zatacznikami w zaklejonej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem wraz z dopiskiem Whniosek w ramach projektu ,Pdtnocna Lubelszczyzna kraing
przedsiebiorczosci” — srodki finansowe.

b) Whnioski przyjmowane bedy w Biurze Projektu Lidera oraz Partnera w terminie, ktéry zostanie podany do
wiadomoséci Uczestnikéw/czek na stronach internetowych (www.bsrr.pl i www.fundacja.lublin.pl), oraz
w biurach projektu, na co najmniej tydzien przed dniem rozpoczecia przyjmowania wnioskow.

¢) Ocena Formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta (Projektodawce) i Partnera na podstawie
Karty oceny formalnej (Zatqcznik Nr 8) w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia ztoZenia Whiosku
przez Beneficjenta pomocy.

d) Beneficjent i Partner przesyta informacjg o wynikach oceny formalnej do Beneficjenta pomocy w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych od dokonania oceny formalne;j.

e) W przypadku negatywnego wyniku oceny formalnej Beneficjent/Partner informuje Beneficjenta Pomocy
o mozliwoéci ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie biznesplanu w terminie nie pézniej niz 5 dni roboczych
od dnia otrzymania wynikow oceny. Beneficjent Pomocy ma mozliwoéé ztozenia do Beneficjenta/Partnera
wniosku o ponowne rozpatrzenie biznes planu, wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnien/informacji
dotyczacych zakresu przedsigwzigcia i/lub uzupetnieniem ewentualnych uchybier formalnych.

f)  Wnioski spetniajgce wymogi formalne s3 przekazywane Komisji Oceny Wnioskéw (KOW).

g) Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Whnioskdw. Sposéb powotania i zasady pracy
Komisji Oceny Wnioskéw opisuje Regulamin Pracy Komisji Oceny Whioskéw (Zatgcznik Nr 12).

h) Komisja Oceny Wnioskow dokonuje oceny whnioskéw zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Wnioskow
oraz Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci oraz Kartq oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie Srodkéw finansowych (Zatqcznik Nr 9).

i) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Whnioskéw KOW sporzadza wstepng listg Whnioskdw
uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje Whnioski, ktére otrzymajg
wsparcie finansowe (Wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej liczby punktéw, zas w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej przynajmniej 40% punktéw) w ramach srodkéw okreslonych we Whniosku

projektowym na dany rodzaj wsparcia. Srodki finansowe przyznane zostang
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36 Uczestniczkom/Uczestnikom Projektu. Lliczba ta mosze ulec zwigkszeniu w przypadku powstania
oszczgdnosci w budzecie projektu.

i) Z posiedzenia Komisji sporzgdzany jest protokdt wstepny, zawierajacy informacje o wynikach oceny wnioskéw
0 otrzymanie wsparcia finansowego wraz z uzasadnieniem decyzji.

k) Beneficjent/Partner informuja Beneficjenta pomocy o wynikach oceny biznes planu w terminie nie dtuzszym niz
3 dni od sporzadzenia protokotu wstepnego.

1) W przypadku negatywnej oceny (nie uzyskania dofinansowania) Beneficjentowi pomocy przystuguje prawo
ztozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie biznes planu w terminie nie pézniej niz 5 dni roboczych od dnia
otrzymania wynikéw oceny.

m) Komisja Oceny Wnioskéw w terminie 10 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu dokonuje ponownej oceny biznes planéw (jedli dotyczy) zgodnie z Regulaminem Pracy KOW oraz
Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci, przy czym ocena ta nie moze
by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyty w pierwotnej ocenie.

n) Beneficjent/Partner informuje Beneficjenta pomocy o wyniku ponownej oceny biznes planu w terminie 5 dni
roboczych od zakoriczenia ponownej oceny, ktdra jest oceng wigzaca i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje
odwotanie.

0) Z posiedzenia KOW sporzadzany jest protokét, uwzgledniajacy réwniez wyniki powtdrnej oceny biznes planéw
(jesli dotyczy), ktéry w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu KOW, przekazywany jest
do IW/IP2 celem akceptacji.

p) W terminie nie diuzszym niz 21 dni od otrzymania protokotu od Beneficjenta IW/IP2 zatwierdza protokdt lub
podejmuje decyzje o nie udzieleniu wsparcia.

q) Beneficjent/Partner informujg Beneficjenta pomocy o decyzji przyznania lub nie przyznania dotacji w terminie
nie dtuzszym niz 3 dni robocze od dnia zatwierdzenia protokotu z posiedzenia KOW przez IW/IP2, zamieszczajac
stosowng informacje na stronach internetowych Lidera (www.bsrr.pl) i Partnera (www.fundacja.lublin.pl)
projektu, informacja dostepna bedzie réwniez w biurach projektu.

r) Najpdiniej 7 dni, po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwoéci przyznania dofinansowania,
Beneficjent pomocy zobowigzany jest do zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej, jednak nie pozniej niz do
dnia podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

7. W celu podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci (Zafqcznik Nr 4)
Beneficjent pomocy sktada nastepujace zataczniki:

a) aktualny dokument poswiadczajgcy zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej (wpis do centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej),

b) kopia, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

c) kopia, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS
(ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS,

8. W przypadku braku zastrzezen do przediozonych dokumentéw Beneficjent/Beneficjent i Partner zawiera
z Beneficjentem pomocy Umowe na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci w dwéch
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egzemplarzach, ktéra okresla w szczegolnosci wartos¢ i warunki wyptaty ¢rodkéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia srodkéw.

9. Beneficjent (Projektodawca) sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaéwiadczenie o pomocy de minimis
w dniu podpisania Umowy.

10. W przypadku podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, Beneficjent
pomocy zobowigzany jest do whniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy w postaci weksla in blanco
wraz z deklaracja wekslowg osob fizycznych. Po zrealizowaniu inwestycji zostanie podpisana umowa przeniesienia
wiasnosci rzeczy ruchomych sfinansowanych dotacjg na zabezpieczenie (umowa na okres trwatosci projektu
tj. minimum 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej). W przypadku zakupu nieruchomosci
zostanie podpisana umowa przelewu praw z polisy ubezpieczeniowej. Majatek sfinansowany dotacjg musi by¢
ubezpieczony.

§3

Zasady i warunki wyptaty dotacji inwestycyjnej

1. Dotacja inwestycyjna wyptacana jest Beneficjentowi pomocy jednorazowo w catosici, po podpisaniu Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego na rozwéj przedsiebiorczosci oraz wniesieniu zabezpieczenia prawidtowego
wykonania umowy (zgodnie z postanowieniami Umowy). Srodki finansowe wyptacane sa na rachunek
Beneficjenta pomocy wskazany w Umowie.

2. Nie uruchomienie dziatalnoéci gospodarczej po jej zarejestrowaniu zgodnie z datg rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej wskazanej we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zaprzestanie jej prowadzenia przed
uptywem 12 miesiecy, nie rozliczenie érodkéw dotacji w wyznaczonym terminie skutkuje zwrotem dotacji
na zasadach okreélonych w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci zawartej
z Beneficjentem pomocy.

3. Wydatkowanie érodkéw odbywa sig w oparciu o Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania Srodkow
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatqcznik Nr 7), ktory powinien zaktada¢ jej zakoriczenie
w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsigbiorstwa, przy czym okres ten nie powinien przekraczac
2 miesiecy od momentu podpisania Umowy. Doktadny termin wydatkowania $rodkéw zostanie zawarty
w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

4. Termin zakornczenia wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci moze zostaé przedtuzony
na uzasadniony wniosek Beneficjenta pomocy, ztozony do Beneficjenta nie pdiniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych przed ostatecznym terminem poniesienia wydatkow okreélonych w Umowie.

5. Beneficjent pomocy wydatki podlegajace finansowaniu w ramach wsparcia powinien ponies¢ po podpisaniu
Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

6. Beneficjent pomocy moze sfinansowac inwestycje ze $rodkéw wiasnych (wydatki musza by¢ poniesione
po ztozeniu Wniosku o przyznanie érodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci) i otrzymac ich refundacje
po podpisaniu Umowy.

7. Wszelkie koszty poniesione przed podpisaniem Umowy Beneficjent pomocy ponosi na wiasne ryzyko.
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§4

Zasady rozliczania poniesionych kosztéw inwestycji

1. Rozliczenie kosztéw inwestycji Beneficjent pomocy przedkiada Beneficjentowi/Partnerowi do zatwierdzenia
W wyznaczonym terminie (najpézniej 30 dni roboczych od dnia zakoriczenia wydatkowania srodkdw wskazanym
w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci).

2. Rozliczenie srodkéw finansowych przekazanych Beneficjentom pomocy odbywa sie na podstawie sktadanych do
Beneficjenta pomocy oswiadczer i zestawien poniesionych wydatkéw, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym i biznes planem:

a) oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug zgodnie z biznes planem,

b) szczegétowego zestawienia towaréw lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze érodkéw na rozwoj
przedsigbiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych.

3. Beneficjent pomocy moze wystapi¢ do Beneficjenta/Partnera z pisemnym wnioskiem o zmiane biznes planu,
w szczegdlnosci w zakresie zestawienia towaréw lub ustug przewidywanych do zakupienia, ich parametréw
technicznych lub jakosciowych oraz wartoéci jednostkowych; Beneficjent (Projektodawca) w ciggu 15 dni od
otrzymania wniosku Beneficjenta pomocy informuje pisemnie o decyzji dotyczacej zatwierdzenia lub odrzucenia
wnioskowanych zmian.

4. PrawidtowosS¢ realizacji inwestycji, jej rozliczania, wysokoéé kosztéw kwalifikowanych, badana jest podczas
kontroli na miejscu realizacji dziatalnosci gospodarczej Beneficjenta pomocy. Kontrole przeprowadza Beneficjent.

5. Przedtozone przez Beneficjenta pomocy dokumenty rozliczeniowe, o ktérych mowa w punkcie 2, weryfikowane
s3 przez Beneficjenta. O wynikach oceny Beneficjent pomocy informowany jest pisemnie. W przypadku
wystapienia uchybier, Beneficjent pomocy wzywany jest pisemnie do uzupetnienia dokumentacji lub ztozenia
odpowiednich wyjasnieri w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta (Projektodawce).

6. Nieztozenie przez Beneficienta pomocy zadanych wyjaénieri lub nie usunigcie brakéw powoduje koniecznoéé
zwrotu catosci srodkéw finansowych na zasadach okreélonych w Umowie.

7. Uporczywe uchylanie sie Beneficjenta pomocy od realizacji obowigzkéw zwigzanych z rozliczeniem érodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci stanowi przestanke do rozwigzania Umowy na otrzymanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

8. Beneficjent pomocy ma obowigzek dokonania zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania Beneficjenta/Partnera lub
wiasciwego organu kontrolnego, jezeli:

a) otrzymane S$rodki zostang wykorzystane niezgodnie z biznes planem, w szczegélnosci w sytuacji,
gdy zakupiono towary lub ustugi nieujete w zestawieniu towaréw lub ustug przewidzianych do zakupienia;

b) Beneficjent pomocy bedzie prowadzit dziatalnoé¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesiecy, przy czym
do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub
korzystania ze Swiadczenia rehabilitacyjnego;

) zawiesi prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia dziatalnoici
gospodarczej;

d) ztozy niezgodne z prawda oswiadczenia na etapie ubiegania sie o $rodki na rozwdj przedsiebiorczosci,
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e) naruszy inne istotne warunki umowy.

Beneficjent/Partner kontroluje prawidtowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy
o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z Beneficjentem pomocy, w szczegodlnosci
poprzez weryfikacje spefniania warunkow, o ktérych mowa w ust. 8. Tym samym Beneficjent/Partner weryfikuje
przede wszystkim fakt prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej przez Beneficjenta pomocy, wykorzystanie przez
niego zakupionego majatku zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym biznes
planem. W szczegdlnosci Beneficjent pomocy powinien posiadac sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych
¢rodkow | wykazane w rozliczeniu.

9. W przypadku, gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz Beneficjent pomocy nie posiada aktywow
obrotowych, ktére wykazat w rozliczeniu, a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej (np. materialy zuzywane w celu éwiadczenia ustug), Beneficjent pomocy powinien wykazac
przychdd z tytutu éwiadczonych ustug lub sprzedazy produktéw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania
zakupionych aktywow obrotowych.

10. Beneficjent pomocy ma obowigzek:
a) przechowywac dokumentacjg zwigzang z otrzymanymi $rodkami finansowymi przez okres 10 lat liczgc od daty
podpisania Umowy,

b) poddaé sie kontroli, prowadzonej przez Beneficjenta/Partnera lub inne uprawnione instytucje w celu
stwierdzenia prawidtowosci realizacji projektu i wydatkowania otrzymanych érodkow finansowych.

§5

Wsparcie pomostowe - zasady ogéine

1. Wsparcie pomostowe wystepuje w formie:

a) pomocy szkoleniowo-doradczej (udzielana jest na podstawie aneksu do Umowy o Swiadczenie ustug
szkoleniowo-doradczych).

b) finansowego wsparcia pomostowego okreélanego réwniez jako podstawowe/przedtuzone wsparcie
pomostowe.

2. Finansowe wsparcie pomostowe dotyczy bezposredniej, bezzwrotnej pomocy kapitatowej wspomagajacej
Beneficjenta pomocy do momentu uzyskania przez niego ptynnosci finansowej:

a) finansowe wsparcie pomostowe udzielane jest w celu utatwienia poczatkujacemu przedsiebiorcy pokrycia
obligatoryjnych optat niezaleznie od poziomu przychodoéw,

b) finansowe wsparcie pomostowe jest udzielane w formie comiesiecznych transz  dotacji
w wysokosci do 600 zt w przypadku wsparcia podstawowego oraz w wysokoéci 500 zt w przypadku wsparcia
przedtuzonego,

¢) finansowe podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres szesciu miesigcy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej — liczonych od daty podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia

pomostowego,
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d)

e)

finansowe przediuzone wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres szesciu miesiecy od siédmego do
dwunastego miesigca prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej — liczonych od daty podpisania Umowy na
otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,

ostateczna kwota udzielonego podstawowego/przediuzonego wsparcia pomostowego finansowego
uzalezniona bedzie od faktycznie poniesionych wydatkow przez Beneficjenta pomocy.

3. Finansowe wsparcie pomostowe moze by¢ wyptacone tylko tym Beneficientom pomocy, ktérzy dzieki
skorzystaniu ze wsparcia szkoleniowo-doradczego (o charakterze podstawowym) w ramach pierwszej czesci
projektu i/(lub nie) otrzymaniu $rodkow finansowych na rozwéj przedsiebiorczoéci w ramach drugiej czesci
projektu, zarejestrowali dziatalnos$é gospodarcza.

4. Podstawowe/przedtuzone wsparcie pomostowe moze by¢é przeznaczone na pokrycie wydatkéw zgodnie
z zamknigtym katalogiem wydatkdw kwalifikowanych:

a)

b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

)
k)

koszty ZUS,

koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczert bezpo$rednio zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg),

koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. opfaty za energig elektryczna, cieplng, gazowsy i wode),
koszty opfat telekomunikacyjnych,

koszty ustug pocztowych,

koszty ustug kserograficznych,

koszty ustug ksiegowych,

koszty zwigzane z ubezpieczeniem 0séb i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong dziatalnoscia
gospodarcza,

koszty ustug prawnych,
koszty drobnych materiatéw biurowych,

koszty dziatar informacyjno-promocyjnych.

5. W szczegdinie uzasadnionym przypadku Beneficjent (Projektodawca), po uzyskaniu zgody Instytugji Wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej 2 stopnia), dopuszcza mozliwoéé finansowania ze wsparcia pomostowego wydatkéw
wykraczajacych poza katalog okreslony powyiej.

6.  Beneficjent pomocy zwraca podstawowe/przediuzone wsparcie pomostowe, na zasadach okreslonych w § 7 ust. 2
Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz w Aneksie do tejze Umowy.
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§6
Zasady i warunki udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Wniosku o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego (Zatqcznik Nr 2),

2. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Wniosku stanowi jeden z elementéw wsparcia szkoleniowo - doradczego
éwiadczonego w ramach projektu.

3. Beneficjent pomocy ma mozliwos¢ ubiegania sig rownolegle o srodkdw finansowe na rozwd] przedsiebiorczosci
i podstawowe wsparcie pomostowe sktadajac rownoczesnie oba wnioski o przyznanie wsparcia.

4. Beneficjent pomocy sktada Wniosek zgodnie z zasadami:
a) wypetniony na maszynie lub za pomoca komputera w jezyku polskim,

b) oryginat wniosku powinien by¢ podpisany przez Whioskodawce i parafowany na kazdej stronie (kolorem
niebieskim).
5. Do Whiosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego powinny by¢ zataczone nastepujace dokumenty:

a) potwierdzenie  wykonania ustugi  szkoleniowo - doradczej  (potwierdzenie  otrzymaja
Uczestniczki/Uczestnicy, ktérzy skorzystali z co najmniej 80 % godzin szkoleniowo-doradczych okreslonych
w programie bloku szkoleniowo-doradczego),

b) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) zaswiadczenie o pomocy de minimis albo oéwiadczenie o wielkoéci pomocy de minimis albo o$wiadczenie
o nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, dotyczace biezacego roku podatkowego
i dwach poprzednich lat podatkowych

d) o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (Zatgcznik Nr 14)

e) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, w ktorym zawarte sq m.in.
oéwiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona pomoc
de minimis, oéwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwoéci uzyskania pomocy de minimis
(Zatgcznik Nr 15)

f) o$wiadczenie o nie korzystaniu rownolegle z dwdch réznych #rédet na pokrycie tych samych wydatkow
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem skiadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe — dotyczy 0sob niepetnosprawnych (Zafqcznik Nr 16)

6. Beneficjent pomocy nie dotacza zatacznikow wymienionych w § 6, pkt 5 a — f, jezeli sktada jednoczesnie Wniosek
o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci.
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7. W uzasadnieniu ubiegania si¢ o podstawowe wsparcie pomostowe Beneficjent pomocy wpisuje m.in. rodzaje
kosztéw, ktére zamierza pokrywac z przyznanego wsparcia.

8. Beneficjent pomocy sktada oryginat Whniosku wraz z zatacznikami w 1 egzemplarzu oraz potwierdzong
za zgodnosc z oryginatem kopie kompletu dokumentéw (Wniosek wraz z zatgcznikami).

9. Kopie dokumentdw powinny by¢ poséwiadczone za zgodnosc z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez
ponumerowanie i parafowanie wszystkich stron dokumentu oraz umieszczenie klauzuli na pierwszej stronie
kompletu dokumentéw ,za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z wtasnorecznym podpisem
Beneficjenta pomocy oraz aktualng data.

10. Procedura sktadania i rozpatrywania Whniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego:

a) Beneficjenci pomocy skiadaja wniosek, wraz z zatacznikami w zaklejonej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem wraz z dopiskiem Wniosek w ramach projektu ,Pdfnocna Lubelszczyzna  kraing
przedsigbiorczosci” — podstawowe wsparcie pomostowe

b) Whnioski przyjmowane beda w Biurach Projektu Lidera oraz Partnera projektu w terminie, ktéry zostanie
podany do wiadomosci Uczestnikéw/Uczestniczek projektu na stronie internetowej (www.bsrr.pl
i www.fundacja.lublin.pl), oraz w biurach projektu, na co najmniej 5 dni roboczych przed dniem rozpoczecia
przyjmowania wnioskdw.

¢) Ocena Formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta (Projektodawce)/Partnera na podstawie
Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 8)
w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia ztozenia Wniosku przez Beneficjenta pomocy.

d) Beneficjent/Partner przesyta informacje o wynikach oceny formalnej do Beneficjenta pomocy w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych od dokonania oceny formalnej.

e) Whnioski spetniajgce wymogi formalne sq przekazywane Komisji Oceny Wnioskéw.

f)  Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw. Sposéb powotania i zasady pracy
Komisji Oceny Wnioskéw opisuje Regulamin Pracy Komisji Oceny Wnioskéw (Zatgcznik Nr 12).

g) Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Wnioskéw
oraz Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz Kartq oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 10).

h) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Wnioskéw KOW podejmuje decyzje o przyznaniu
podstawowego wsparcia pomostowego uzasadniajgc jg na pismie.

i) W terminie nie dtuzszym niz 2 dni od zakoriczenia pracy Komisji, z posiedzenia Komisji sporzadzany jest
protokdt, zawierajacy informacijg o przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem
decyzji o jego przyznaniu, ktéry w terminie nie dtuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu przesytany
jest do IW (IP2). W terminie nie dtuzszym niz 21 dni od otrzymania protokotu od Beneficjenta IW (IP2)
zatwierdza protokdét lub podejmuje decyzje o nie przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego.,

j) Po zatwierdzeniu protokotu Komisji przez IW (IP2) Beneficjent/Partner w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
informuje Beneficjenta pomocy o decyzji, zamieszczajac stosowna informacje na stronie internetowej
(www.bsrr.pl i www.fundacja.lublin.pl), informacja dostepna bedzie réwniez w biurach projektu — w przypadku
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decyzji pozytywnej wzywa Beneficjenta pomocy do podpisania Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia
pomostowego.

11. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty zawiadomienia Beneficjenta pomocy o decyzji Beneficjent lub Beneficjent
i Partner podpisuje z Beneficjentem pomocy Umowg na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktora
okreéla w szczegdlnosci wartosé i warunki wyptaty ¢érodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkéw.

12. Beneficjent lub Beneficjent i Partner podpisuje z Beneficjentem pomocy Umowe na otrzymanie podstawowego
wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 5) po zlozeniu przez Beneficjenta pomocy nastepujacych zatacznikow:

a) aktualny dokument poswiadczajacy zarejestrowanie dziatalnoéci gospodarczej (wpis do centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej),

b) kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

c) kopia, potwierdzona za zgodno$é z oryginatem, aktualnego dokumentu poéwiadczajacego zgtoszenie,
w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS.

13. Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaéwiadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania
Umowy.

§7

Zasady i warunki udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego

1. Przedtuzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie Whiosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia
pomostowego (Zatqcznik Nr 3), ztozonego przez Beneficjenta pomocy zgodnie z zasadami:

a) wypetniony na maszynie lub za pomocg komputera w jezyku polskim,

b) oryginat wniosku powinien by¢ podpisany przez Whnioskodawce i parafowany na kazdej stronie (kolorem
niebieskim).

2. Pomoc w opracowaniu i przygotowaniu Wniosku stanowi jeden z elementdw wsparcia szkoleniowo - doradczego
$wiadczonego w ramach projektu.

3. Do Wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego powinny by¢ zataczone nastepujgce dokumenty:

a) zaswiadczenie/oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz
o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

b) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamkniety ostatni kwartat lub uproszczone
sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskéw i strat za zamkniety ostatni kwartat,
aktualny - ostatni ztozony przez wnioskodawce PIT/ CIT?, lub zestawienie zbiorcze przychodow i rozchoddw —
w przypadku podmiotéw dziatajgcych na podstawie Ksiegi Przychodéw iRozchoddw, za ostatnie trzy
miesiace, w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej Beneficjenta pomocy,

¢) zaéwiadczenie o pomocy de minimis i oéwiadczenie o wielkosci pomocy de minimis albo oswiadczenie

Podkresli¢ wiasciwe
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0 nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, dotyczace biezacego roku podatkowego
i dwdch poprzednich lat podatkowych, (Zatgcznik Nr 13),

d) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, w ktérym zawarte sq m.in.
oswiadczenie o wielkoéci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de
minimis, oswiadczenie o niepodieganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis, (Zatgcznik
Nr 15)

e) oswiadczenie o nie korzystaniu réwnolegle z dwéch réznych Zrédet na pokrycie tych samych wydatkéw
kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie emerytalne i rentowe (Zafgcznik Nr 16)- dotyczy oséb niepetnosprawny

4. Beneficjent pomocy skiada oryginat Wniosku wraz z zatacznikami w 1 egzemplarzu oraz potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem kopie kompletu dokumentéw (Wniosek wraz z zatgcznikami).

5. Kopie dokumentéw powinny by¢ poéwiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez
ponumerowanie i parafowanie wszystkich stron dokumentu oraz umieszczenie klauzuli na pierwszej stronie
kompletu dokumentéw ,za zgodno$é z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z wiasnorecznym podpisem
Beneficjenta pomocy oraz aktualna data.

6. Procedura skfadania i rozpatrywania wniosku o przyznanie przediuzonego wsparcia pomostowego:

a) Beneficjenci pomocy skfadajg wniosek, wraz z zatacznikami w zaklejonej kopercie opisanej imieniem
i nazwiskiem wraz z dopiskiem Wniosek w ramach projektu ,,Pétnocna Lubelszczyzna kraing przedsiebiorczosci”
— wsparcie pomostowe przedfuzone.

b) Wnioski przyjmowane bedq w Biurach Projektu Lidera i Partnera projektu w terminie, ktdry zostanie podany do
wiadomosci Uczestnikéw projektu na stronach internetowych (www.bsrr.pl i www.fundacja.lublin.pl), oraz
w biurach projektu, na co najmniej 2 tygodnie przed dniem rozpoczecia przyjmowania wnioskow.

¢) Ocena Formalna Wniosku przeprowadzana jest przez Beneficjenta (Projektodawce) i Partnera na podstawie
Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego (Zafgcznik Nr 8) w terminie
nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od dnia ztozenia Wniosku przez Beneficjenta pomocy.

d) Beneficjent/Partner przesyta informacje o wynikach oceny formalnej do Beneficjenta pomocy w terminie nie
dtuzszym niz 5 dni roboczych od dokonania oceny formalne;j.

e) Whioski spetniajace wymogi formalne s3 przekazywane Komisji Oceny Wnioskéw.

f) Beneficjent ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji Oceny Whnioskéw. Sposéb powotania i zasady pracy
Komisji Oceny Wnioskdw opisuje Regulamin Pracy Komisji Oceny Whnioskéw (Zatqcznik Nrr 12).

g) Komisja Oceny Wnioskéw dokonuje oceny wnioskéw zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Wnioskéw
oraz Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz Kartqg oceny
merytorycznej wniosku o przyznanie przedfuzonego wsparcia pomostowego (Zatgcznik Nr 11).

h) Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Wnioskéw KOW podejmuje decyzje o przyznaniu
przedtuzonego wsparcia pomostowego uzasadniajac ja na pismie.

i) W terminie nie dtuzszym niz 2 dni od zakoriczenia pracy Komisji, z posiedzenia Komisji sporzadzany jest protokét,
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zawierajacy informacje o przyznaniu przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z uzasadnieniem decyzji o jego
przyznaniu, ktéry w terminie nie dfuzszym niz 3 dni od daty sporzadzenia protokotu przesytany jest do IW (IP2).
W terminie nie diuzszym niz 21 dni od otrzymania protokotu od Beneficjenta IW (IP2) zatwierdza protokot lub
podejmuje decyzje o nie przyznaniu przediuzonego wsparcia pomostowego.

j) Po zatwierdzeniu protokotu Komisji przez IW/IP2 Beneficjent i Partner w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
informuje Beneficjenta pomocy o decyzji, zamieszczajac stosowng informacje na stronach internetowych
(www.bsrr.pl i www.fundacja.lublin.pl), informacja dostepna bedzie réwniez w biurach projektu —w przypadku
decyzji pozytywnej wzywa Beneficjenta pomocy do podpisania Aneksu do Umowy na otrzymanie
podstawowego wsparcia pomostowego. Beneficjent/Projektodawca podpisuje z Beneficjentem pomocy Aneks
Aneksu do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego po ztozeniu przez Beneficjenta
pomocy formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — zatacznik
do rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego 2z dnia 29.03.2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis.

11. Decyzja Komisji zatwierdzona przez IW/IP2 jest ostateczna i nie podlega procedurze odwotawczej.

12. W terminie nie dtuzszym niz 7 dni od daty zawiadomienia Beneficjenta pomocy o decyzji Beneficjent lub Beneficjent i
Partner podpisuje z Beneficientem pomocy Aneks do Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego,
ktéra okresla w szczegdlnosci wartoéé i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe wyptacenia srodkow.

13. Beneficjent sporzadza i wydaje Beneficjentowi pomocy zaéwiadczenie o pomocy de minimis w dniu podpisania
Umowy.

§8

Zasady i warunki wyptaty wsparcia pomostowego

1. Wsparcie pomostowe wypfacane jest w formie zaliczki, na kazdy petny miesigc okresu, na jaki je przyznano,
w rownych transzach, w wysokosci przyznanej przez KOW.

2. Wyptata kolejnej transzy wsparcia pomostowego uzalezniona jest od prawidtowego wydatkowania wsparcia
pomostowego w poprzednim okresie rozliczeniowym oraz od dostepnosci $rodkdéw na rachunku bankowym
Beneficjenta.

3. Beneficjent pomocy jest zobowigzany wydatkowac wsparcie pomostowe z najwyzszym stopniem starannosci,
w sposdb zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia wymagang przez najlepszg praktyke
w danej dziedzinie. Wsparcie pomostowe zostanie wyplacone pod warunkiem uczestniczenia i ukonczenia przez
Beneficjenta pomocy podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego przez Beneficjenta
(Projektodawce) w ramach projektu.

4. Warunkiem uznania za kwalifikowane wydatkéw poniesionych w ramach wsparcia pomostowego jest:
a) wydatkowanie srodkéw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem o przyznanie
podstawowego/przedfuzonego wsparcia pomostowego;,

b) comiesieczne sktadanie, lecz nie poiniej niz w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia miesigca,
w ktérym wyptacono wsparcie podstawowe/przedtuzone:
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— oswiadczenia o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug,

— szczegbtowego zestawienia towardw lub ustug, ktérych zakup zostal dokonany w ramach
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego,

c) akceptacja przez Beneficjenta (Projektodawce) przekazanego przez Beneficjenta pomocy zestawienia
wydatkéw poniesionych w ramach podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

Zobowigzanie, ktérego dotyczy wydatek powinno dotyczy¢ miesigca, za ktéry przystuguje rozliczana transza
wsparcia pomostowego.

Rozliczenie wszystkich wydatkéw podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego powinno nastgpic
w terminie do 15 dnia kalendarzowego po uptywie miesigca, za ktéry przystugiwata ostatnia transza
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym przez Beneficjenta pomocy zestawieniu poniesionych
wydatkow, o ktérym mowa w § 4 ust. 6 pkt. 2 Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego
oraz w Aneksie do tejze umowy, Beneficjent (Projektodawca) wzywa Beneficjenta pomocy do jego uzupetnienia
lub zfozenia dodatkowych wyjasnied w wyznaczonym terminie.

Nie ztozenie przez Beneficjenta pomocy wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 7 lub nie usunigcie brakéw powoduje
konieczno$¢ zwrotu przekazanego wsparcia pomostowego.

Koniecznos¢ zwrotu, o ktérym mowa w ust. 8 nie dotyczy tych srodkéw, ktére zostaly zaakceptowane przez
Beneficjenta (Projektodawce) zgodnie z zestawieniem poniesionych wydatkéw, o ktérym mowa w § 4 ust. 6 pkt 2
Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego oraz w Aneksie do tejze umowy.

§9

Podatek VAT

Beneficjent pomocy ubiegajgc sie o $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci i/lub wsparcie pomostowe
zobligowany jest w biznes planie zadeklarowaé status podatnika podatku VAT (czynny lub korzystajacy
ze zwolnienia) w momencie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Uczestnicy projektu nie sg Beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, a zatem rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (acznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku
VAT czy tez nie. Jednoczesnie istnieje obowiazek przeznaczania catej kwoty érodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscia gospodarczy przez
uczestnika projektu bedacego ptatnikiem podatku VAT i dotyczy on zaréwno dotacji inwestycyjnej, jak réwniez
srodkoéw finansowych przyznanych w ramach wsparcia pomostowego.

Jezeli w trakcie realizacji projektu Beneficjent pomocy posiadajacy status zwolnionego z podatku VAT, stanie sie
pfatnikiem podatku VAT, jest on zobowigzany w ciggu 5 dni roboczych poinformowaé o tym fakcie Beneficjenta
(Projektodawce).
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§10
Monitoring i kontrola

1. Dla prawidtowej realizacji projektu i prawidtowosci wydatkowania érodkéw przez Beneficjentéw pomocy,
Beneficjent/Partner przeprowadza:

a) kontrole wykorzystania przez Beneficjentéw pomocy otrzymanych érodkéw finansowych,
b) kontrole dziatalnosci gospodarczej uruchomionej w ramach projektu.

2. Beneficjenci pomocy zobowiazani sa poddac sig kontrolom Beneficjenta oraz innych upowaznionych instytucji,
na warunkach okreélonych w umowach zawieranych w ramach Projektu.

§11

Postanowienia koricowe

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie pod warunkiem ich
akceptacji przez IW (IP2), w przypadku gdyby byto to konieczne z uwagi na zmiang warunkéw realizacji
umowy o dofinansowanie podpisanej przez Beneficjenta Projektodawce z IW (IP2), a takze w przypadku,
pisemnego zalecenia wprowadzenia okreélonych zmian ze strony IW (IP2), badZ innych organow lub
instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu.

2. O wszelkich zmianach dotyczacych zasad i warunkéw wsparcia, Beneficjent i Partner poinformuje
Beneficjentéw pomocy za posrednictwem stron internetowych Projektu, informacje dostgpne beda
réwniez w biurach projektu.

3. Beneficjent (Projektodawca) zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania
umowy z IW (IP2)

4. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1i 3 Beneficjentowi pomocy nie przystuguja zadne roszczenia wobec
Beneficjenta (Projektodawcy).

5. W zakresie spraw nie uregulowanych w Regulaminie obowigzuja Wytyczne oraz przepisy prawa w zakresie

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.
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ZALACZNIKI

Zatacznik Nr 1

Whiosek o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Zatacznik Nr 2

Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Zatacznik Nr 3

Whiosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

Zatacznik Nr 4
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Zalgcznik nr 1 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych

na rozwdoj przedsigebiorczos$ci

Projekt: ,,PéInocna Lubelszezyzna kraing przedsigbiorczo$ci” wspéHinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, realizowany przez Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju  Regionalnego
W partnerstwie z Fundacjg Rozwoju Lubelszczyzny na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu
nr POKL.06.02.00-06-060/13-00 zawartej z Wojew6dzkim Urzedem Pracy w Lublinie

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW FINANSOWYCH NA ROZWOJ
PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

i T e 1ot < RS
(Wypetnia Beneficjent Projektodawca )

Data i miejsce zlozenia wniosku:

(Wypetnia Beneficjent Projektodawca)

Dane Beneficjenta pomocy:

Imig i Nazwisko, seria i numer dowodu osobistego, adres, nr telefonu, fax.

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Lider projektu: Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego, ul Bema 11, 21-500 Biala
Podlaska, NIP 537-21-97-160, REGON 030819001, tel./ fax.: 83 343 61 78

Partner projektu: Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74 a, I pigtro, 20-094 Lublin,
Tel. : 8171019 00, fax.: 8171019 01, NIP 712-01-66-505, REGON 430353642

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
1.2 1
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Zgodnie z § 33 ust. 1 pkt.2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 201 Or.
Nr 239, poz. 1598 z péz. zm.) wnosz¢ O przyznanie érodkéw finansowych na rozw¢j dziatalnosci
gospodarczej, w celu sfinansowania pierwszych wydatkow inwestycyjnych umozliwiajacych
funkcjonowanie przedsigbiorstwa.

Catkowite wydatki inwestycyjne Wynoszg brutto: ..o PLN.

Whnioskowana kwota dofinansowania wynosi: .........c.c.e... PLN.

UZASADNIENIE

Do niniejszego wniosku zalacza si¢ nastgpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ushugi szkoleniowo - doradczej,

2) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

3) biznes plan na okres 2 lat dziatalnosci przedsigbiorstwa,

4) harmonogram rzeczowo-finansowy,

5) zaswiadczenie o pomocy de minimis i oéwiadczenie o wielkosci pomocy de minimis albo
oéwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, dotyczace biezacego
roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych

6) o$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

7) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis, w ktérym zawarte s3
m.in. oéwiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztow kwalifikujacych si¢ do objgcia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis, o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy de
minimis

8) oswiadczenie o zgodzie na zaciagnigcie przez maizonka oséb fizycznych zobowigzan
wynikajacych z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego

Zalgczniki dolaczane przed podpisaniem umowy na otrzymanie wsparcia finansowego:

1) kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, wpisu do CEIDG lub innego wiasciwego rejestru,

2) kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

3) kopia, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem, aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgloszenie
w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA)/KRUS',

Podpis Beneficjenta pomocy
lub osoby uprawnionej do jego reprezentowania

! Niewlasciwe skresli¢ | ¢
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu przyznawania $rodkow finansowych

na rozwdj przedsigebiorczosci

Projekt: ,,P6inocna Lubelszczyzna kraing przedsigbiorczo$ci” wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, realizowany przez Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego w partnerstwie

z Fundacjq Rozwoju Lubelszczyzny na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr POKL.06.02.00-06-060/13-00
zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie

WNIOSEK O PRZYZNANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA
POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

NE WHIOSKU ...
(Wypetnia Beneficjent Projektodawca)

Data i miejsce zlozenia wniosku:

(Wypetnia Beneficjent Projektodawca)

Dane Beneficjenta pomocy:

Imig i Nazwisko, seria i numer dowodu osobistego, adres, nr telefonu, fax.

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Lider projektu: Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego, ul Bema 11, 21-500 Biala Podlaska,
NIP 537-21-97-160, REGON 030819001, tel./ fax.: 83 343 61 78

Partner projektu: Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74 a, I pietro, 20-094 Lublin,  Tel. -
8171019 00, fax.: 81 710 19 01, NIP 712-01-66-505, REGON 430353642

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



Zgodnie z § 33 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 .
Nr 239, poz. 1598 z p6z. zm.) wnoszg o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego w formie
comiesiecznej pomocy W wysokosci!  oereiiie PLN (slownie: .......coovvieeninnns zlotych) wyptacanej
w okresie od dnia ........c.c.oooeenn AN s

Okres okre$lony powyzej, nie przekracza tacznie okresu 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego.

UZASADNIENIE
(nalezy wskazaé metodologi¢ wyliczania wsparcia
pomostowego)

Do niniejszego wniosku zatacza si¢ nastgpujace dokumenty:

1) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo - doradczej,

2) os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

3) za$wiadczenie o pomocy de minimis albo o$wiadczenie o wielkosci pomocy de minimis albo
oéwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. | pkt 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, dotyczace biezacego
roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych

4) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

5) formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis, w ktorym zawarte sg
m.in. oéwiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztéw kwalifikujgcych si¢ do obj¢cia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona
pomoc de minimis, o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwosci uzyskania pomocy de
minimis

6) o$wiadczenie o nie korzystaniu rownolegle z dwoch roznych zrodet na pokrycie tych samych
wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z
optacaniem skfadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe — dotyczy os6b niepetnosprawnych

W przypadku Beneficjentéw pomocy, ktérzy wnioskujg o jednorazow3 dotacje inwestycyjng
zalaczniki 1-6 nie s3 wymagane.

Zalaczniki dolgczane przed podpisaniem Umowy na otrzymanie podstawowego wsparcia

pomostowego:

1) kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, wpisu do CEIDG lub innego wiasciwego rejestru,

2) kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem, nadania numeru REGON Beneficjentowi pomocy,

3) kopia, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem, aktualnego dokumentu poswiadczajacego
zgtoszenie w ZUS (ZUS ZUA, ZUS ZFA/ZPA) / KRUS?,

Podpis Beneficjenta pomocy lub osoby uprawnionej do

jego reprezentowania

'Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze byé wyzsza niz rownowarto$¢ minimalnego
wynagrodzenia obowiazujacego na dzien wypacenia wsparcia pomostowego (
2 Niewlasciwe skresli¢ ,
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Zalgcznik nr 3 do Regulaminu przyznawania §rodkéw finansowych

na rozwdj przedsigbiorczosci

Projekt: ,Pélnocna Lubelszezyzna kraing przedsigbiorczosci” wspotfinansowany ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego, realizowany przez Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego w partnerstwie
z Fundacjq Rozwoju Lubelszczyzny na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr POKL.06.02.00-06-060/13-00
zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie

WNIOSEK O PRZYZNANIE PRZEDELUZONEGO WSPARCIA
POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

N WDHOBRIE s s sanmmiassss s emirses s e RS
(Wypetnia Beneficjent Projektodawca)

Data i miejsce zlozenia wniosku:
(Wypelnia Beneficjent Projektodawca)

Dane Beneficjenta pomocy:

Nazwa, adres, seria i numer dowodu osobistego, nr telefonu, fax.

Dane Beneficjenta (Projektodawcy):

Lider projektu: Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego, ul Bema 11, 21-500 Biata Podlaska,
NIP 537-21-97-160, REGON 030819001, tel./ fax.: 83 343 61 78

Partner projektu: Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74 a, I pietro, 20-094 Lublin, Tel. :
8171019 00, fax.: 81 710 19 01, NIP 712-01-66-505, REGON 430353642

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europeiskiego Funduszu Spolecznego



Zgodnie z § 33 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U.z2010r.
Nr 239 , poz. 1598 z p6Z. zm.) wnoszg O przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego W formie
comiesigcznej pomocy W wysokos’ci1 ............ PLN (stownie: ), wyplacanej przez okres
miesiecy, tj. od dnia .............oen do diifa ..o

Okres okreslony powyzej, nie przekracza lacznie okresu 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy o
udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego, liczonego lacznie z okresem udzielenia pomocy W
formie podstawowego wsparcia pomostowego, przyznanej na postawie umowy Nr....... zdnia ........

UZASADNIENIE
stopien realizacji biznes planu (przychody, koszty, odchylenia):
problemy z plynnosciq finansowg wynikajq z:
odzyskanie plynnosci finansowej bedzie zalezalo od:

inne:

Do niniejszego wniosku zatacza si¢ nastepujace dokumenty:

1) za$wiadczenie/o$wiadczenie o  niezaleganiu  ze sktadkami na ubezpieczenia  spoteczne
i zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkow,

2) sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskow i strat za zamknigty ostatni kwartat lub
uproszczone sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i strat
za zamkniety ostatni kwartal, aktualny - ostatni zlozony przez wnioskodawce PIT/ CIT?, lub zestawienie
zbiorcze przychodow i rozchodéw — w przypadku podmiotéw dzialajacych na podstawie Ksiegi
Przychodéw i Rozchodéw, za ostatnie trzy miesiace, w celu umozliwienia oceny sytuacji finansowej
Beneficjenta pomocy,

3) zaswiadczenie o pomocy de minimis albo oéwiadczenie o wielkosci pomocy de minimis albo
o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, dotyczace biezacego roku
podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych,

4) W przypadku osob niepetnosprawnych bioracych udzial w projekcie o$wiadczenie o nie korzystaniu
réwnolegle z dwoch réznych zrodet na pokrycie tych samych wydatkow kwalifikowanych ponoszonych
w ramach wsparcia pomostowego, zwigzanych z oplacaniem skladek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe

5) Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu siec 0 pomoc de minimis, w ktorym zawarte s3 m.in.:
oéwiadczenie o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych
kosztow kwalifikujacych si¢ do objgcia pomoca, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de
minimis, o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z mozliwoéci uzyskania pomocy de minimis

Podpis Beneficjenta pomocy
Iub osoby uprawnionej do jego reprezentowania.

! Wysokoé¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze by¢ wyZzsza niz réwnowartos¢ minimalnego wynagrodzenia obowiazujacego na
dzien wyplacenia wsparcia pomostowego !

2 Fpt e - 1

“ Podkresli¢ wlasciwe
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Zalgcznik nr 4 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych
na rozwdj przedsiebiorczosci

Projekt: ,,Pélnocna Lubelszezyzna kraing przedsiebiorezosci” wspoifinansowany ze s$rodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego, realizowany przez Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego w partnerstwie
z Fundacjq Rozwoju Lubelszczyzny na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr POKL.06.02.00-06-060/1 3-00
zawartej z Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie

UMOWANR ...........
NA OTRZYMANIE WSPARCIA FINANSOWEGO
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

zawarta w Lublinie w dniu ... 2013 roku

pomigdzy:

Liderem Projektu — Bialskopodlaskim Stowarzyszeniem Rozwoju Regionalnego, z siedzibg w Bialej
Podlaskiej, ul Bema 11, 21-500 Biata Podlaska,

reprezentowanym przez:

Macieja Buczynskiego - Przewodniczacego Zarzadu oraz Roberta Syrytezyka — 11
Wiceprzewodniczacego, zwanym dalej ,,Beneficjentem ( Projektodawcg)”,
oraz

Partnerem Projektu - Fundacjg Rozwoju Lubelszczyzny, z siedziba w Lublinie, ul. Lubartowska 74A /
p., 20-094 Lublin,

reprezentowang przez:

Henryka Lucjana — Prezesa Zarzadu

a
...................... , adres zameldowania: ..............................., zwanym dalej ..Przedsigbiorca"
§ 1 - Przedmiot umowy
L. Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta (Projektodawce) wsparcia
finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci, zwanego dalej ,,§rodkami finansowymi”.
2. Przyznanie $rodkéw finansowych, polega na udzieleniu osobie fizycznej, ktéra rozpoczetla

dziatalnos¢ gospodarcza jednorazowego wsparcia kapitatowego ulatwiajgcego sfinansowanie
pierwszych wydatkéw inwestycyjnych umozliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego
przedsigbiorstwa, zgodnie z wnioskiem przedsiebiorcy, stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej
umowy.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej A
w ramach Europeiskiezo Funduszu Spotecznego .



Przyznanie $rodkow finansowych odbywa si¢ w oparciu o zasadg de minimis, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania
pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z 2010 r. Nr 239, poz.
1598 z p6z. zm.), zwanym dalej .rozporzadzeniem".

Przedsigbiorca otrzymuje srodki finansowe na zasadach i warunkach okreslonych w niniejszej
Umowie oraz zalacznikach, ktore stanowig integralng czes¢ Umowy.

Przedsigbiorca przyjmuje s$rodki finansowe i zobowiazuje si¢ do ich wykorzystania zgodnie
z harmonogramem  rzeczowo-finansowym wydatkowania srodkow finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Przedsiebiorca ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone wobec oséb trzecich
w zwiazku z realizowana dziatalnoscia gospodarcza.

§ 2 - Finansowanie dotacji i platnosci

Catkowite wydatki na rozwdj przedsigbiorczosci wynosza BEOHEO - ssisinsinenemvnssisinisiven PLN

(R OIS s A S M SV SRS S RGeS BB AR e A SR A E PLN).
Catkowita kwota przyznanych $rodkow finansowych wynosi nie wigcej Niz ~ ...eeeeienienn PLN
(STOWNIE: .cavrrererereaencmscssans s ses s sttt a s s s s RSSO SO S s s . PLN).

Beneficjent wyplaci przedsigbiorcy kwote érodkéw finansowych, o ktérych mowa w ust. 2
jednorazowo, w terminie do dnia...................e , po wniesieniu przez Przedsigbiorce
zabezpieczenia prawidiowego wykonania umowy, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2 pkt. 2.

Wydatkowanie dotacji musi by¢ realizowane przez przedsiebiorcg zgodnie z art. 13 ust.] ustawy z dnia
2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 Nr 220, poz. 1447 z pdzn.
zm.) oraz zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22010 Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)

Beneficjent (Projektodawca) w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydaé
Przedsiebiorcy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 Nr 53, poz. 354
z p6zn. zm.)

Przedsigbiorca zobowiazany jest przechowywaé dokumentacje zwiazang z przyznanymi $rodkami
finansowymi przez okres 10 lat (ale nie krocej niz do 31 grudnia 2020 r.), liczac od dnia podpisania
niniejszej Umowy.

Wszystkie platnosci beda dokonywane przez Beneficjenta (Projektodawce) w PLN na rachunek
przedsigbiorcy prowadzony w ztotych polskich.

Platnosci beda dokonywane na rachunek bankowy przedsigbiorcy

§ 3 - Okres wydatkowania przyznanych §rodkéw finansowych na rozwoj przedsi¢biorczosci



10.

Dzien rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej ustala si¢ na dziefi: ........................

Przedsigbiorca zobowigzuje si¢ do prowadzenia dzialalnogci gospodarczej przez okres 12 miesigcy od
dnia wskazanego w ust. 1.

Okres wydatkowania przyznanych srodkéw finansowych ustala si¢ nastepujaco:
1) rozpoczecie wydatkowania srodkow finansowych  ........................ r.
2) zakonczenie wydatkowania srodkéw finansowych  ........................ It

Przedsigbiorca zobowiazany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach,
mogacych zaklécié lub opdznié wydatkowanie przyznanych srodkéw finansowych.

Termin zakoriczenia wydatkowania przyznanych $rodkéw finansowych okreslony w ust. 3 pkt 2 moze
zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek przedsigbiorcy, zlozony nie p6zniej niz w terminie 14 dni
przed dniem, w ktérym zmiana umowy w tym zakresie ma wejsé w zycie.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 5 przedsiebiorca zobowigzany jest dotaczy¢ dokumentacije
niezbedng do jego prawidtowej oceny.

Przedsigbiorca moze zawiesi¢ wydatkowanie przyznanych Srodkéw finansowych, w przypadku
zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych lub zagrazajacych ich dalsze wydatkowanie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7 przedsigbiorca zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomié¢ o tym Beneficjenta (Projektodawce) oraz przedstawi¢ wszelkie
niezbgdne informacje w tym zakresie.

W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, Beneficjent (Projektodawca) moze
rozwigzaé¢ Umowe zgodnie z § 7.

W przypadku, nie rozwigzania przez Beneficjenta (Projektodawcy) Umowy, na zasadach
o ktérych mowa w ust. 9, przedsigbiorca jest uprawniony do wznowienia wydatkowania
przyznanych srodkéw finansowych po ustaniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, po
uprzednim zawiadomieniu o tym fakcie Beneficjenta (Projektodawce).

§ 4 - Postanowienia szczegélowe dotyczgce wyplaty srodkéw finansowych na rozwoéj przedsig¢biorczosci

Przedsigbiorca zobowigzuje si¢ do wydatkowania srodkéw finansowych bedacych przedmiotem
Whniosku, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, w zakresie zaakceptowanym przez uprawnionego
przedstawiciela Beneficjenta (Projektodawce), z najwyzszym stopniem starannodci, w sposdb
zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych wynikéw i z dbatoscia wymagang przez najlepsza praktyke
w danej dziedzinie oraz zgodnie z niniejsza Umowa.

Warunkiem wyplaty srodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 jest:

1) uczestnictwo i ukonczenie przez Przedsigbiorce bloku szkoleniowo-doradczego

' Za dzien rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej nalezy uzna¢ dzien wskazany jako data rozpoczgcia dzialalnosci we wpisie do
ewidencji gospodarczej/ lub data zarejestrowania w KRS.

? Przedsigbiorca, ktéry otrzymat $rodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci (w tym na zalozenie spéldzielni lub spoldzielni
socjalnej) ma obowigzek dokonaé zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami, jezeli prowadzit dziatalnosé lub byt czlonkiem
spéldzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12 miesigey, albo naruszone zostaly inne warunki umowy dotyczjce przeznaczenia tych
srodkow. | A
* Nie wezesniej niz data zlozenia wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego



realizowanego przez Beneficjenta (Projektodawcg) w ramach projektu,

2)  wniesienie przez Przedsigbiorce zabezpieczenia w postaci weksla in blanco wraz z deklaracja
wekslowa 0sob fizycznych, opiewajacego na kwote przyznanych $rodkéw finansowych, o
ktérych mowa w § 2 ust. 2 w terminie dodnia.........coeenenne , przy czym zabezpieczenie to
ustaje po uplywie terminu liczonego zgodnie z § 3 ust. 2.; po zrealizowaniu inwestycji
zostanie podpisana umowa przeniesienia wlasnosci rzeczy ruchomych sfinansowanych dotacja
na zabezpieczenie (umowa na okres trwatosci projektu); w przypadku zakupu nieruchomosci
zostanie podpisana umowa przelewu praw z polisy ubezpieczeniowe;.

Warunkiem uznania wydatkéw na rozwdj przedsigbiorczosci, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 jest:

1) wydatkowanie $rodkéw  finansowych, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
wydatkowania Srodkoéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosct,

2)  zlozenie w terminie 30 dni roboczych, od dnia o ktorym mowa w § 3 ust.3 pkt. 2:

a) o$wiadczenia o dokonaniu zakupdéw towaréw lub ustug zgodnie z biznesplanem,

b) szczegblowego zestawienia towaréw lub ustug, ktorych zakup zostat dokonany ze
srodkéw na rozwdj przedsigbiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametrow
technicznych lub jakosciowych zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym
wydatkowania srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci.

3)  przeprowadzenie przez Beneficjenta (Projektodawce) kontroli na miejscu realizacji inwestycji
wcelu zbadania czy inwestycja zostala zrealizowana zgodnie z wnioskiem, w zakresie
zaakceptowanym przez Beneficjenta (Projektodawce);

4)  akceptacja przez Beneficjenta (Projektodawceg)  przekazanego  przez Przedsigbiorce
szczegdlowego zestawienia towaréw i ushug, ktorych zakup zostal dokonany ze Srodkow na
rozwdj przedsiebiorczosci ze wskazaniem ich parametréw technicznych lub jakosciowych,
zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym wydatkowania $rodkéw finansowych na
rozwéj przedsigbiorczosci wraz z o$wiadczeniem o dokonaniu zakupéw towaréw lub ustug
zgodnie z biznesplanem;

5)  dostgpno$é srodkow na rachunku bankowym Beneficjenta.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 Przedsiebiorca zobowiazany jest przygotowaé z
uwzglednieniem nastepujacych wymogow:

1) Szczegdtowe zestawienie towarow i ustug, ktérych zakup zostat dokonany ze Srodkow na rozwoj
przedsigbiorczoéci wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych musi
by¢ przygotowane na podstawie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki ktorych data
sprzedazy, platnosci i wystawienia nie moze byé wczesniejsza niz data rozpoczecia
wydatkowania srodkéw finansowych, o ktérej mowa w § 3 ust. 3 pkt 1 i pozniejsza niz data
zakonczenia wydatkowania $rodkow finansowych, zgodnie z § 3 ust. 3 pkt 2;

2) W przypadku kosztow poniesionych w walutach obcych w szczegotowym zestawieniu towarow
lub ustug, ktérych zakup zostal dokonany ze érodkoéw na rozwdj przedsigbiorczosci wraz ze
wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych nalezy poda¢ kwotg przeliczong na
PLN po srednim kursie obowiazujacym w dniu zapfaty.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci ztozonego szczegdlowego zestawienia towardw i ustug,
ktorych zakup zostat dokonany ze Srodkoéw na rozwodj przedsigbiorczosci, o ktorym mowa w ust. 3
pkt 2 z harmonogramem rzeczowo-finansowym wydatkowania $rodkéw na  rozwoj
przedsigbiorczosci Beneficjent (Projektodawca) wzywa Przedsigbiorce do jego uzupetnienia lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.



Nieziozenie przez Przedsigbiorce wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 5 lub nie usuniecie brakow
powoduje koniecznos¢ zwrotu catosci srodkow finansowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6 Przedsigbiorca zobowigzany jest zwrocié otrzymane $rodki
finansowe wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi za okres od dnia otrzymania sSrodkow
finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust.2, do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta nr

prowadzony W banku..............ooooiiiiiiiii w terminie

W przypadku, gdy opdznienie w przekazywaniu srodkéw finansowych wynika z przyczyn
niezaleznych od Beneficjenta (Projektodawcy), Przedsigbiorcy nie przystuguje prawo domagania
si¢ odsetek za opdzniona platnosg.

W przypadku wystgpienia opdznien w przekazywaniu srodkow finansowych, przekraczajacych 14
dni kalendarzowych, Beneficjent (Projektodawca) zobowigzany jest niezwlocznie poinformowaé
przedsigbiorcg, w formie pisemnej, o przyczynach opéznien i prognozie przekazania platnosci.

§ 5 - Monitoring i kontrola

Przedsigbiorca jest zobowigzany poddaé sie monitoringowi i kontroli uprawnionych organéw
w zakresie prawidlowosci wydatkowania $rodkow finansowych oraz prowadzenia dzialalnosci
gospodarczej.

Glowny obowigzek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania $rodkow
finansowych oraz prowadzenia dzialalnosci gospodarczej spoczywa na Beneficjencie
(Projektodawcy).

Przedsigbiorca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié Beneficjenta (Projektodawce)
o wszelkich okolicznosciach mogacych zakléci¢ lub opéznié prawidtowe prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej i realizacje wydatkéw na rozwdj przedsigbiorczosci.

W okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej Beneficjent
(Projektodawca), Instytucja Wdrazaja Instytucja (Posredniczaca 2 stopnia) i/lub inny uprawniony
podmiot moze przeprowadzié¢ kontrole ,na miejscu”, w siedzibie firmy Przedsigbiorcy i/lub
w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w celu zbadania, czy wydatki na rozwoj
przedsigbiorczosci oraz prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza sg ponoszone i realizowane zgodnie
z wnioskiem.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie
stwierdzone, Ze Przedsigbiorca wykorzystat catos¢ lub czeéé przyznanych $rodkéw finansowych
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobrat catosé¢ lub czesé
przyznanych S$rodkéw finansowych w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
zobowiagzany jest on do zwrotu tych srodkéw odpowiednio w catosci lub w czesci wraz
z odsetkami ustawowymi, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta w § 4 ust. 7.

W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej w okresie, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 przez
Przedsigbiorcg jest on zobowigzany do poinformowania Beneficjenta (Projektodawcy) o tych
okolicznosciach w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia ich wystapienia

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 6 Przedsigbiorca zobowigzany jest zwrécié otrzymane

srodki finansowe w caloéci wraz z odsetkami ustawowymi, w terminie i na rachunek wskazany
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przez Beneficjenta (Projektodawce) w § 4 ust. 7

W przypadku wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okolicznosci (W szczegolnosci
$mierci lub ciezkiej choroby Przedsigbiorcy), Przedsiebiorca lub inna uprawniona osoba moze
wystapi¢ za posrednictwem Beneficjenta (Projektodawcy) do Instytucji Wdrazajacej ( Instytucji
Posredniczacej 2 stopnia) z uzasadnionym wnioskiem o odstapienie zadania zwrotu przyznanych
srodk6w finansowych.

Beneficjent pomocy zobowigzany jest przechowywa¢ dokumentacjg zwigzang z otrzymanymi
érodkami finansowymi przez okres 10 lat (ale nie krocej niz do 31 grudnia 2020 r.), liczac od dnia
udzielenia pomocy (podpisania niniejszej Umowy).

§ 6 - Zmiana umowy

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

Jezeli wniosek o zmiane Umowy pochodzi od Przedsigbiorcy, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi (Projektodawcy) nie poézniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem,
w ktorym zmiana ta powinna wejs¢ w Zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktorym mowa
wust. 2 nastapi z przyczyn niezaleznych od Przedsiebiorcy lub zostala zaakceptowana przez
Beneficjenta (Projektodawce).

Zmiany dotyczace przesunig¢ pomigdzy poszczegélnymi pozycjami wydatkéw ujetych
w zaakceptowanym przez Beneficjenta (Projektodawceg) harmonogramie rzeczowo-finansowym
wydatkowania srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci, dopuszczalne sg do wysokosci
nie przekraczajacej 5 % zakladanej wartosci wydatku.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 nie wymagaja sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy,
a jedynie poinformowania Beneficjenta (Projektodawce) w formie pisemnej wraz z uzasadnieniem,
w terminie 14 dni od dnia wystapienia zmian.

W przypadku pozostatych zmian do harmonogramu rzeczowo — finansowego (tj. przekraczajacych 5%
zaktadanej wartoci projektu), wymagana jest wezesniejsza akceptacja Beneficjenta, ktory odpowiada
za prawidlowa realizacj¢ umowy. Ponadto Beneficjent ma obowiazek poinformowania Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 2 stopnia) 0 ww. zmianach w terminie 3 dni od daty wyrazenia
zgody na zaproponowane zmiany. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 2 stopnia) ma
prawo wniesienia zastrzezen do wprowadzonych zmian w terminie 7 dni od daty dostarczenia do
WUP zmienionego harmonogramu rzeczowo-finansowego zatwierdzonego przez Beneficjenta.

Obowiazki i prawa wynikajace z umowy oraz zwigzane z nia platnosci nie moga by¢ przenoszone na
rzecz osoby trzeciej.

§ 7 - Rozwigzanie umowy
Przedsigbiorca moze rozwigza¢ umowg bez wypowiedzenia w kazdym czasie, z zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent (Projektodawca) moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy
przedsigbiorca:

1)  bez uzgadniania z Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 2 stopnia), gdy

Przedsigbiorca:
1



2,

a) nie wypetni, bez usprawiedliwienia, Jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia nadal ich nie wypelnia lub nie przedstawi w okresie 30 dni
stosownych wyjasnien;

b) zawiesi dzialalnosé lub zaprzestanie prowadzenia dzialalnosci w okresie 12 miesigcy od dnia
J€j rozpoczecia;

¢) zmieni swoja forme¢ prawna w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajacy taka zmiane;

d) przedstawi falszywe lub niepetne o$wiadczenia w celu uzyskania srodkéw finansowych;

€) dopusci sig nieprawidiowosci finansowych;

f)  w sytuacji wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 6.

2) po zasiggnigciu opinii oraz akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 2
stopnia) Beneficjent (Projektodawca) moze wypowiedzieé Umowe w przypadku zaistnienia
sytuacji, o ktérej mowa w § 5 ust. 8.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 oraz ust.2 pkt. 1, z zastrzezeniem ust. 2 pkt. 2,
rozwigzanie Umowy nastgpi po otrzymaniu $rodkéw finansowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2
Przedsigbiorca zobowigzany jest zwrocié w calosci otrzymane srodki finansowe wraz z odsetkami
ustawowymi liczonymi od dnia otrzymania $rodkéw finansowych, do dnia ich zwrotu na rachunek
LT L LT T | R ————————
prowadzony  WHANKN  sonvesaiiiiins i e a e s w  terminie 7  dni
kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy.

W przypadku gdy Przedsigbiorca nie dokonat w wyznaczonym terminie zwrotu, o ktérym mowa w
ust. 3 oraz w § 4 ust. 7, Beneficjent (Projektodawca) podejmie czynnosci prawne zmierzajace
do odzyskania naleznych srodkéw finansowych.

O czynnosciach podjetych w zwigzku z sytuacja, o ktérej mowa w ust. 4, Beneficjent
(Projektodawca) informuje Instytucj¢ Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca 2 stopnia) w ciagu 14
dni kalendarzowych od dnia podjecia tych czynnosci.

§ 8 - Obowigzki informacyjne

Przedsigbiorca moze poinformowaé opini¢ publiczna, ze jego firma powstata przy wspétudziale
srodkéw z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Beneficjent (Projektodawca) zobowigzuje si¢ do udzielenia Przedsigbiorcy wszelkich informacji nt.
mozliwosci prowadzenia przez niego dziatan informacyjno-promocyjnych, w tym trwalego i
widocznego informowania o zrodtach finansowania prowadzonej dziatalnosci gospodarczej objetej
Umowa".

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent (Projektodawca) udostgpnia Przedsigbiorcy
obowiazujace loga i logotypy do oznaczenia przez niego prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
objetej niniejsza Umowa.

§ 9 - Prawo wlasciwe i wlasciwosé sadéw

Wszelkie spory migdzy Beneficjentem (Projektodawca) a Przedsigbiorcg zwiazane z realizacja
niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad wlasciwy dla siedziby Beneficjenta
(Projektodawcy).

Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta

s PowyzZsze dzialania realizowane sg poprzez m.in. oznaczenie zakupionego sprzgtu i wyposazenia, oraz oznaczenic pomieszezen, w
ktérych ta dzialalno$¢ jest prowadzona.



(Projektodawcy) oraz jednym dla Przedsigbiorcy.

§ 10 - Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
z powotaniem na numer i dat¢ Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta (Projektodawcy):
Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74A, 1 p., 20-094 Lublin

Do Przedsiebiorcy: <adres przedsigbiorcy >

§ 11 - Zalagczniki

1. Zatacznik 1: Pelnomocnictwo Beneficjenta (Projektodawcy)

2. Zatacznik 2: Wniosek / kopia wniosku Przedsigbiorcy o przyznanie $rodkéw finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci wraz z zatacznikami

3. Zatacznik 3: Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania $rodkéw finansowych na rozwoj
przedsigbiorczoscei.
Przedsigbiorca Beneficjent (Projektodawca)
[Imie i nazwisko osoby upowaznionej do podpisania [Imie i nazwisko osoby upowaznionej do
umowy] podpisania umowy]
[podpis] [podpis]



UNIA EUROPEJSKA ST
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | & »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY o

Zalgcznik nr 5 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych

na rozwdéj przedsigbiorczosci

Projekt: ,,Péinocna Lubelszczyzna kraing przedsigbiorczosci” wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, realizowany przez Bialskopodlaskie Stowarzyszenie Rozwoju Regionalnego w partnerstwie
z Fundacjq Rozwoju Lubelszczyzny na podstawie Umowy o dofinansowanie projektu nr POKL.06.02.00-06-060/13-00
zawartej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Lublinie

NA OTRZYMANIE PODSTAWOWEGO WSPARCIA POMOSTOWEGO

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013
Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

zawarta w Lubliniewdniu ............... 2013 roku

pomiedzy:

Liderem Projektu — Bialskopodlaskim Stowarzyszeniem Rozwoju Regionalnego, z siedzibg w Biale;j
Podlaskiej, ul Bema 11, 21-500 Biata Podlaska,

reprezentowanym przez:

Macieja Buczynskiego - Przewodniczacego Zarzadu oraz Roberta Syrytezyka - I
Wiceprzewodniczacego, zwanym dalej »Beneficjentem (Projektodawca)”,
oraz

Partnerem Projektu - Fundacja Rozwoju Lubelszezyzny, z siedzibg w Lublinie, ul. Lubartowska 74A / I
p., 20-094 Lublin,

reprezentowang przez:

Henryka Lucjana — Prezesa Zarzadu

a
...................... » adres zameldowamias ......ouumivensiisiiinsiniem zwanym dalej ,,Przedsigbiorcg”
§ 1 - Przedmiot umowy

L Przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielenie przez Beneficjenta (Projektodawcy) podstawowego
wsparcia pomostowego, przeznaczonego na wspomaganie Przedsigbiorcy w pierwszych szesciu
miesigcach dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z wnioskiem przedsigbiorcy stanowigcym zalacznik
numer 2 do niniejszej umowy.

2. Pomoc bedaca przedmiotem niniejszej Umowy jest udzielana w oparciu o zasade de minimis,

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. z
2010 r. Nr 239, poz. 1598 z p6z. zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem".

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europeiskiego Funduszu Spolecznego



3. Przedsiebiorca otrzymuje podstawowe wsparcie pomostowe na zasadach i warunkach okreslonych
w niniejszej Umowie.

4. Przedsiebiorca przyjmuje podstawowe wsparcie pomostowe i zobowigzuje si¢ do jego wykorzystania
na wlasna odpowiedzialnos¢.

§ 2 - Okres udzielania podstawowego wsparcia pomostowego

1. Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest przez okres pierwszych szesciu miesigcy od dnia
zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego tj. od dnla . cisciviiwe dodnia .........ceeeee

2 Dopuszcza si¢ przediuzenie okresu udzielania wsparcia pomostowego (przediuzone wsparcie
pomostowe), jednak nie duzej niz do 12 miesiaca od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego,
ztozonego zgodnie z rozporzadzeniem, jego udzielenie regulowa¢ bedzie aneks do niniejszej
umowy.

4. Do przedluzonego wsparcia pomostowego maja zastosowanie zasady i warunki okreslone w niniejszej
Umowie dla podstawowego wsparcia pomostowego.

§ 3 - Finansowanie wsparcia pomostowego

1. Calkowita kwota pomocy na podstawowe wsparcie pomostowe WYTIOSLS sersnnnsmmesssasnases PLN
(Slownie: .uiiiiisiviisiiviviismmsisimivamsaensmanrssosensssnessasnrsssasnsses PLN).

2. Beneficjent (Projektodawca) wyplaci Przedsigbiorcy $rodki, o ktorych mowa w ust. 1 w formie
zaliczki W......oooouen. (liczba rat) miesigcznych ratach w wysokoéci' ................ PLN (stownie:
........................................... PLN), poczawszy od dnia .................

% Beneficjent (Projektodawca) w dniu podpisania niniejszej Umowy zobowigzany jest wydac

Przedsigbiorcy za$wiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym
w zalaczniku do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaéwiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotowstwie
(Dz U. 22007 r. Nr 53, poz. 354) ze smianami z dnia 26.01.2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 34, poz. 174).

4. Przedsigbiorca zobowigzany jest przechowywaé dokumentacj¢ zwigzang z otrzymang pomocg przez
okres 10 lat, liczac od dnia podpisania niniejszej Umowy.

3, Wszystkie platnosci bgda dokonywane przez Beneficjenta w PLN na rachunek Przedsigbiorcy
prowadzony w ztotych polskich.

6. Platnosci beda dokonywane na rachunek bankowy Przedsigbiorcy
o A —————— L

'Wysokos¢ finansowego wsparcia pomostowego nie moze byé wyzsza niz réwnowartos¢ minimalnego
wynagrodzenia obowiazujacego na dzien wyplacenia wsparcia pomostowego.



§ 4 - Postanowienia szczegélowe dotyczjce wyplaty podstawowego wsparcia pomostowego

1 Przedsigbiorca  zobowigzuje sic  wydatkowad podstawowe  wsparcie pomostowe
Z najwyzszym stopniem starannosci, w Sposob zapewniajacy uzyskanie jak najlepszych
wynikéw i z dbaloscia wymagang przez najlepsza praktyke¢ w danej dziedzinie oraz zgodnie
z niniejszag Umowa.

2 Podstawowe wsparcie pomostowe zostanie wyplacone pod warunkiem uczestniczenia i ukoficzenia
przez  Przedsigbiorcg podstawowego bloku szkoleniowo-doradczego realizowanego przez
Beneficjenta (Projektodawce) w ramach projektu.

3 W ramach podstawowego wsparcia pomostowego Przedsigbiorca moze sfinansowaé wydatki, ktérych
rodzaj okresla ponizszy katalog:

—koszty ZUS,

—koszty administracyjne (w tym koszty czynszu lub wynajmu pomieszczen bezposrednio zwiazanych
z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza),

—koszty eksploatacji pomieszczen (w tym m.in. oplaty za wode, gaz, energie elektryczna, cieplng),

—koszty optat telekomunikacyjnych,

—koszty ustug pocztowych,

—koszty ustug kserograficznych,

—koszty ustug ksiegowych,

—koszty zwigzane z ubezpieczeniem o0s6b i/lub mienia zwigzane bezposrednio z prowadzong
dziatalnoscia gospodarcza,

—koszty ustug prawnych,

—koszty drobnych materiatéw biurowych,

—koszty dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. W szczegolnie uzasadnionym przypadku Beneficjent (Projektodawca), po uzyskaniu zgody Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 2 stopnia), dopuszcza mozliwosé ponoszenia wydatkow przez
Przedsigbiorce wykraczajacych poza katalog okreslony w ust. 3.

5. Beneficjent uzaleznia wyptate kolejnych rat od prawidlowego wydatkowania podstawowego wsparcia
pomostowego w poprzednim okresie.

6. Warunkiem uznania wydatkdw, poniesionych w ramach wsparcia pomostowego, za kwalifikowane

jest:

1) wydatkowanie $rodkéw w ramach wsparcia pomostowego zgodnie z wnioskiem o przyznanie
podstawowego/przediuzonego wsparcia pomostowego;

2) zlozenie do 10 dnia kalendarzowego po uptywie miesiaca, za ktéry przystugiwala dana transza
wsparcia pomostowego:
a) oswiadczenia o dokonaniu zakupow towaréw lub ustug,
b) szczegélowego zestawienia towaréw lub ustug, ktérych zakup zostat dokonany w ramach

podstawowego wsparcia pomostowego.

3) Rozliczenie wszystkich wydatkow podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego
powinno nastapi¢ w terminie do 15 dnia kalendarzowego po uplywie miesigca, za ktéry
przystugiwala ostatnia transza podstawowego/przediuzonego wsparcia pomostowego.

7. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych w ztozonym przez Przedsigbiorce szczegétowym
zestawieniu towaréw i ustug, o ktérym mowa w ust. 6 pkt 2 Beneficjent (Projektodawca) wzywa
Przedsigbiorcg do jego uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnieri w wyznaczonym terminie

2 Jezeli przedsigbiorca nie ma obowiazku samodzielnie oplacaé skladek na ubezpieczenie spoleczne (jest jednoczesnie zatrudniony w
inngj firmie/instytucji) przedstawia zaswiadczenie o odprowadzaniu skiadek na ubezpieczenie spoleczne przez jego pracodawce (np.
ZUS RMUA, ZUS DRA)



10.

11

12

Niezlozenie przez Przedsigbiorcg wyjasnien, o ktorych mowa w ust. 7 lub nieusunigcie brakow
powoduje koniecznos¢ zwrotu przekazanego Przedsiebiorcy wsparcia pomostowego.

Koniecznoé¢ zwrotu, o ktorym mowa w ust. 8 nie dotyczy tych érodkéw, ktore zostaly zaakceptowane
przez Beneficjenta (Projektodawcg) zgodnie ze szczegblowym zestawieniem towarow i ushig, o
ktorych mowa w ust. 6 pkt 2.

W przypadku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 8 Przedsiebiorca zobowigzany jest
dokona¢ zwrotu otrzymanego wsparcia pomostowego z odsetkami ustawowymi naliczanymi za okres
od dnia otrzymania s$rodkéw finansowych do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy Beneficjenta
(ProjeKtodawey) Ml s e prowadzony ~ w Banku
w terminie 7 dni od dnia okreslonego przez

Beneficjenta (Projektodawce).

W przypadku, gdy opdznienie W przekazywaniu platnosci wynika z przyczyn niezaleznych od
Beneficjenta (Projektodawcy), Przedsigbiorcy nie przystuguje prawo domagania si¢ odsetek za
op6zniong platnos¢.

W przypadku wystapienia op6znief W przekazywaniu platnosci, o ktorych mowa w ust. 11,
przekraczajacych 14 dni, Beneficjent (Projektodawca) zobowigzany jest niezwlocznie poinformowa¢
Przedsiebiorce, w formie pisemnej, 0 przyczynach opéznien i prognozie przekazania ptatnosci.

§ 5 - Zmiany W umowie

Wszelkie zmiany Umowy, wymagaja aneksu w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

Jezeli wniosek o zmiang Umowy pochodzi od Przedsiebiorcy, musi on przedstawi¢ ten wniosek
Beneficjentowi (Projektodawcy) nie pdzniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych przed dniem,
w ktérym umowa powinna wejs¢ w zycie.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 2 nie dotyczy sytuacji, gdy niezachowanie terminu, o ktorym mowa
w ust. 2 nastapi z przyczyn niezaleznych od Przedsigbiorcy lub zostala zaakceptowana pisemnie
przez Beneficjenta (Proj ektodawce).

Obowiazki i prawa wynikajace z umowy oraz zwiazane z nig ptatnosci nie mogg by¢ przenoszone na
rzecz osoby trzeciej.

§ 6 - Monitoring i kontrola

Przedsiebiorca zobowigzany jest poddaé si¢ monitoringowi i kontroli uprawnionych organow
w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego wsparcia pomostowego.

Gtéwny obowiazek monitorowania i kontroli w zakresie prawidtowosci wydatkowania przyznanego
wsparcia pomostowego spoczywa na Beneficjencie (Projektodawcy).

Przedsigbiorca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Beneficjenta (Projektodawce) o wszelkich
okolicznosciach mogacych zakiéci¢ lub op6zni¢ prawidiowe wydatkowanie przyznanego wsparcia
pomostowego.

W okresie o ktérym mowa w § 2 ust. 1 - Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca 2 stopnia)
i/lub inny uprawniony podmiot moze przeprowadzi¢ kontrolg ,.na miejscu”, w siedzibie firmy
Przedsigbiorcy i/lub w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w celu zbadania, czy wydatkKi z
tytutu wsparcia pomostowego zostaly poniesione zgodnie z wnioskiem.

Jezeli na podstawie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy zostanie

4



stwierdzone, ze Przedsigbiorca pobrat catos¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia pomostowego w spos6b
nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, zobowiazany jest on do zwrotu tych $rodkow odpowiednio
w calosci lub w czesci wraz z odsetkami ustawowymi, w terminie i na rachunek wskazany przez
Beneficjenta (Projektodawce) w § 4 ust. 10.

Odsetki od kwoty podstawowego wsparcia pomostowego pobranego w sposob nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, sa naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanej lub
pobranej kwoty podstawowego wsparcia pomostowego.

W przypadku likwidacji lub zawieszenia przez Przedsigbiorce dziatalnosci gospodarczej w czasie
korzystania z pomocy objetej niniejszg Umowa, Przedsiebiorca ma obowigzek poinformowania
Beneficjenta (Projektodawce) o tych okolicznosciach w terminie 7 dni od dnia ich wystapienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7 Przedsigbiorca zobowigzany jest zwréci¢ otrzymane wsparcie
pomostowe w catosci wraz z odsetkami ustawowymi, w terminie i na rachunek wskazany przez
Beneficjenta (Projektodawce) w § 4 ust. 10.

W przypadku wystapienia sity wyzszej lub nadzwyczajnych okoliczno$ei (w szczeg6lnosci $mierci lub
cigzkiej choroby Przedsigbiorcy), Przedsigbiorca lub inna uprawniona osoba moze wystapi¢ za
posrednictwem Beneficjenta (Projektodawcy) do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
2 stopnia) z uzasadnionym wnioskiem o odstapienie zadania zwrotu przyznanego wsparcia
pomostowego.

§ 7 - Rozwigzanie umowy

Przedsigbiorca moze rozwigza¢ Umowe w kazdym czasie bez wypowiedzenia, za pisemnym
powiadomieniem.

Beneficjent (Projektodawca) moze wypowiedzieé Umowg ze skutkiem natychmiastowym, gdy
Przedsiebiorca:

I) nie wypelni, bez usprawiedliwienia, Jednego ze swych zobowigzan i po otrzymaniu
pisemnego upomnienia, nadal ich nie wypetnia lub nie przedstawi w terminie wyznaczonym
przez Beneficjenta (Projektodawce) stosownych wyjasnien;

2) zawiesi dzialalnos¢ lub zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci w trakcie otrzymywania
srodkow objetych niniejsza Umowa;

3) zmieni swoja forme¢ prawna, chyba ze wczesniej zostanie podpisany aneks dopuszczajacy taka
zmiang;

4) przedstawi falszywe lub niepelne o$wiadczenia w celu uzyskania podstawowego wsparcia
pomostowego;

5)  dopusci si¢ nieprawidlowosci finansowych;

6) w sytuacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 8 niniejszej Umowy.

Wypowiedzenie Umowy, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 skutkuje wstrzymaniem wyptaty rat

podstawowego wsparcia pomostowego, przystugujacych po ostatnim dniu miesigca, w ktérym
nastgpito wypowiedzenie Umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Przedsigbiorca zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego
wsparcia pomostowego w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta (Projektodawce) w § 4
ust. 10.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 Przedsigbiorca zobowigzany jest zwroci¢ otrzymane wsparcie
pomostowe w catosci wraz z odsetkami ustawowymi, naliczanymi za okres od dnia otrzymania
srodk6éw finansowych do dnia ich zwrotu.



6.

W przypadku gdy Przedsigbio
w ust. 4 oraz § 4 ust. 81 § 6 ust.
odzyskania naleznych srodkow,

rca nie dokonal w wyznaczonym terminie zwrotu, O ktorym mowa
5 i 8, Beneficjent (Projektodawca) podejmie czynnosci zmierzajace do
z wykorzystaniem dostgpnych srodkdéw prawnych.



§ 8 - Prawo wiasciwe i wlasciwosé sadow

1. Wszelkie spory migdzy Beneficjentem (Projektodawca) a Przedsigbiorcg zwiazane z realizacja
niniejszej Umowy podlegaja rozstrzygnigciu przez sad wiasciwy dla siedziby Beneficjenta
(Projektodawcy).

2 Umoweg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach: jednym dla Beneficjenta

(Projektodawcy) oraz jednym dla Przedsiebiorcy.
§ 9 - Korespondencja

Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja niniejszej Umowy bedzie prowadzona w formie pisemnej
z powotaniem na numer i dat¢ Umowy. Korespondencja bedzie kierowana na ponizsze adresy:

Do Beneficjenta (Projektodawcy):
Fundacja Rozwoju Lubelszczyzny, ul. Lubartowska 74A, 1 p., 20-094 Lublin

Przedsigbiorcy: <adres Przedsigbiorcy >

§ 10 - Zalgczniki

1. Zalacznik 1: Pelnomocnictwo Beneficjenta (Projektodawcy)’

2: Zalgcznik 2: Wniosek/ kopia Wniosku Przedsiebiorcy o udzielenie

podstawowego wsparcia pomostowego wraz z zatacznikami

Przedsiebiorca Beneficjent (Projektodawca)
[Imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej do podpisania [Imig i nazwisko osoby upowaznionej do
umowy] podpisania umowy]
[podpis] [podpis]

® Jedli dotyczy
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SPIS TRESCI

SEKCJAA  DANE WNIOSKODAWCY w.....oooorrereeerosneeeeeemmssessesesessoeseseseeeesee e eeeseoeeeeeeen 2
A-1 Dane przedsigbiorStWa ...............cucuucveueciemenieieeeeeoeeeeeeseeeeesee oo eoeeeeeoeeeeeoeeeoeeeee 2
A-2 Zyciorys Zawodowy WHOSKOGAWCY w..............eeeeeeeeeeesseeooeeeoeoooees oo 2

SEKCJAB  OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA ...covoooooveooooooeoooeoooooooo 3

SEKCJA C PLAN MARKETINGOWY .....coouutimmimiinninnrinsssessesseeseeseeeeesees e ees e 4
CrL O PrOduRBBSIIR . s suxsssussomionsonsss 50 0 s mmressrrsss e smmm aome st A st oS ot 4
C-2 CharaKteryStyka [YNKU ...........cocccueueecremessisarencsessseessessseseessesssessessess s eeeees e eseseesseeees 4
O f1L0esl St R L S (RN 4
C-4 DyStrybUGa i PrOMOCIA....cuuvuuueuccemssmssnesasssssinssssssmssssssonsossesssssssesessessssssssesmesemessmsseesesesessnssenes s 5
L 5
6. PROGROZE SPIZRUATY wvvisssiisssasiissisioridsitississiosmmmssnssssessensencisseasssseasmrasen vosshms temsssasboms s st ssrc 5
7 L 6

SEKCJAD  PLAN INWESTYCYINY ...oootmiiueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo 7
D-1 Opis planowanej iNWESEYCli...........vumururrueererrsreeesseeeesesee oo e e 7
D-2 Aktualne ZdoIn0SCi WYIWOICZE ..........uevureevoeeeeeeeeeeeeeeee oo e 7
D-3 Informacja 0 planowanej iNWeSEYCi..........u.vvuurveereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees e 8

SEKCJA E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA ........ooomemmemeeeeeoeeeeeeoeoeoeoeoeoeeoeo. 9
E-1 UProSzezony Bilans ...............cocueuueiumeummmienseessiesiseseeoeeses s seeseeseeee e eoeeeeeeeeeeese oo 9
E-2 Planowane Wplywy i WydatKi...............ovviiiiisiiesesesieie e 10
E-3 Wyjasnienia do sytuacji ekonomiczno-finansowej ...............cccoeeeeeeeoeoomeim 11



SEKCJA A DANE WNIOSKODAWCY

A-1 Dane przedsigbiorstwa

Prosze o podanie nastgpujacych danych dotyczacych przedsigbiorstwa

1. Pelna nazwa przedsigbiorstwa

2. Adres siedziby przedsigbiorstwa

3. Adres do korespondencji

4. Numer telefonu

5. Lokalizacja dzialalnosci gospodarczej - prosz¢ o podanie miejsca
wykonywania dzialalnosci

6. Nazwa banku, nr rachunku bankowego

A-2 Zyciorys zawodowy wnioskodawcy

Pozycja przedsigbiorstwa jest czgsto determinowana kwalifikacjami os6b prowadzgcych firmg. W ponizszej tabeli nalezy
przeanalizowa¢ do§wiadczenie i umiejetnosci, ktore posiada wnioskodawca.

1. Imig i nazwisko

2. Data urodzenia

3. Wyksztalcenie (prosz¢ poda¢ wszystkie ukoriczone przez wnioskodawcg
szkoly podajac réwniez profil/ kierunek/specjalnos¢)

4. Inne kwalifikacje i umicj¢tnosci przydatne do realizacji
planowanego przedsigwzigcia

5. Doswiadczenie zawodowe (w tym przebyte kursy, szkolenia)




SEKCJA B OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIECIA

B Opis planowanego przedsiewziecia

Prosz¢ okresli¢ przedmiot, formg organizacyjno - prawng, forme rozliczen z urzgdem skarbowym oraz opisaé planowane
przedsiewziecie

1. Data rozpoczecia dzialalnosci

2. Rodzaj dziatalnosci (handel, produkcja, ustugi)

3. Przedmiot i zakres dzialalnosci

4. Forma organizacyjno - prawna

5. Forma rozliczen z Urzgdem Skarbowym

6. Zrodla finansowania wkladu wiasnego (gotéwka, kredyt, pozyczka, inne -
jakie?)

7. Charakterystyka planowanego przedsigwzigeia (w tym opis
dzialalnosci bgdacej przedmiotem inicjatywy, motywy zatozenia
przedsigbiorstwa i krétkie uzasadnienie wyboru branzy).




SEKCJA C PLAN MARKETINGOWY

C-1 Opis produktu / ustugi

Prosze opisa¢ swéj produkt/ ustugg. Pokazaé w jaki sposéb rézni si¢ on od produktow konkurencji i na czym polega jego
przewaga?

1. Prosze opisa¢ produkty/ustugi oraz okresli¢ dla nich rynek.

2. Prosze poda¢ w jaki sposob produkt rozni si¢ od produktow/ ustug
konkurencji. Czy jest to nowy produkt na rynku?

3. Proszg wskaza¢ zalety produktu/ ushugi réznicujace go od innych
istniejacych na rynku produktow/ ustug.

C-2 Charakterystyka rynku

Prosze wypelni¢ ponizsza tabelg podajac, gdzie i w jaki sposob bedzie prowadzona sprzedaz.

1. Kim beda nabywcey produktow i ustug? Prosze poda¢ szacunkows liczbg
potencjalnych klientow (w wymiarze rocznymy).

2. Czy produkty i uslugi sg przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy
czy cksport?

3. Jakie sa oczekiwania i potrzeby nabywcow odnosnie produktow i ustugi?

4. Czy popyt na produkt/ ustugg bedzie ulegal sezonowym zmianom?
Jegli tak, jak bedg minimalizowane skutki tej sezonowosci?

5. Jakie moga by koszty i bariery wejscia przedsigbiorstwa na rynek?

C-3 Konkurencja na rynku

Proszg wskaza¢ glownych konkurentow na rynku i zastanowic si¢, jaka bedzie ich reakcja na uruchomienie nowego
przedsigwzigcia oraz wprowadzenia produktu/ustugi na rynek?

1. Prosze podaé mozliwie szczegolowe dane o gléwnych konkurentach. Prosz¢ dokona¢ oceny ich produktow/ ustug w skali od
1 (ocena najnizsza) do 10 (ocena najwyzsza) W poréwnaniu do wlasnego produktu. Nalezy wstawi¢ oceny w kolumnach 2, 3. 4
oraz wyliczy¢ $rednig w kolumnie 5.

1. Nazwa 2. Jakos¢ 3. Cena 4. Reklama/ 5. Sredni wynik
promocja punktowy

Oferta wnioskodawcy

Konkurent 1

Konkurent N

2. Proszg opisa¢ potencjalne dziatania swoich

konkurentéw oraz swoja reakcjg na te dziatania.




C-4 Dystrybucja i promocja

Proszg opisa¢ w jaki spos6b bedzie prowadzona sprzedaz i promocja. Prosz¢ pamietaé, ze sg rozne metody promowania débr i
ustug i czgs¢ z nich moze byé nieodpowiednia dla proponowanego produktu / uslugi.

1. W jaki spos6b bedzie odbywata si¢ sprzedaz?

opisa¢ form¢ promoc;ji / reklamy.

2. W jaki sposob klienci beda informowani o produktach/ ustugach? Proszg

3. Jakie bedg przewidziane formy platnosci (przelew, gotéwka, karta)?

C-5Cena

Prosz¢ opisa¢ zaplanowana polityke cenowy, biorgc pod uwage,

poszczegdlnych lat powinny byé tozsame z sekeja C- 6, C-7.

ze wielkos¢ obrotu bedzie od niej uzalezniona. Dane dotyczgce

1. Prosz¢ wyjasni¢ planowany poziom cen. Nalezy poda¢ informacje dotyczacg w
podobnych kategorii oferty mozna grupowac w ramach jednego produktu lub ustugi).

szystkich gléwnych produktéw/ ustug (dane dla

Produkt / ustuga

Rok w ktérym zostala
zalozona d=ialalnosc
gospodarcza (n)

Rokn + 1

Rokn+2

2

Etc,

2. Dlaczego zastosowano ceny okreélone w pkt.
1?

C-6 Prognoza sprzedazy

poszczegdlnych lat powinny byé tozsame z sekeja C- 5, C-7.

Ponizej nalezy oszacowaé wielkosé sprzedazy. Miara ta pozwoli dokonaé oceny spodziewanego sukcesu. Dane dotyczace

1. Prosz¢ poda¢ wielko$é sprzedazy (w sztukach, jednostkach, it
uwzglednic¢ wszystkie pozycje oferty wymienione w tabeli C-5.

p.) produktéw/ustug w kolejnych okresach. Nalezy

Produkt /ustuga

Rok w ktérym zostala
zalozona d=ialalnosé
gospodarcza (n)

Rokn+ 1

Rokn+2

Etc.

2. Proszg uzasadnié, Ze podane powyzej
wielkosci sg realne.




C-7 Przychody

ze sprzedazy podstawowych produktow / ustug. Nalezy tego dokonac na

Ponizej nalezy okre§li¢ przewidywane przychody
tabeli musza by¢ tozsame z wartosciami podanymi w tabeli E-2.

podstawie danych z tabeli C-5 oraz C-6. Wartosci w

Rok w ktérym zostala Rokn+1 Rokn + 2

zalozona d-ialalnos¢
gospodarcza (n)

Produkt /ustuga

Etc.

SUMA:




SEKCJAD PLAN INWESTYCYJNY

Uczestnicy projektu nie sg Beneficjentami w rozumieniu art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a zatem rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsigbiorczosci w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami
podatku VAT czy tez nie.

D-1 Opis planowanej inwestycji

Nalezy przedstawié zakres planowanej inwestycji (np. zakup maszyn i urzadzen, itp.). W pkt, 1-2 nalezy odnies¢ si¢ do catoksztattu
dzialan a w 3 jedynie do kosztow kwalifikowanych,

I. Uzasadnienie inwestycji:

2. Zakres inwestvcii (wymieni¢ planowane dzialania wraz z uzasadnieniem, wskazuiac wszystkie planowane naklady):

Rodzaj dziatania / kosztow Uzasadnienie Koszty (PLN)

RAZEM (PLN):

3. Wymieni¢ iedynie koszty kwalifikowalne w ramach dzialan do zrealizowania

Rodzaj dzialania / kosztéw Uzasadnienie Koszty (PLN)

RAZEM (PLN):

D-2 Aktualne zdolnosci wytworcze

Aby posiadac ofert¢ produktéw lub ustug, niezbedne sg srodki produkcji, np. maszyny, urzadzenia, zaplecze materialowe oraz
pomieszczenia. Prosz¢ wymieni¢ aktualny zakres dostepu do takich srodkéw.

1. Czy wnioskodawca posiada niezbedne
pomieszczenia? Czy nalezy zwigkszy¢ ich
powierzchnig lub dostosowaé je do planowanej
dziatalnosci?

2. Proszg opisa¢ ww. pomieszczenia (wielkosé
powierzchni, lokalizacja, warunki, itp.).

3. Proszg okresli¢ zasoby techniczne Rodzaj Rok produkcji S-acunkowa
maszyny/urzgdzenia wartos¢




D-3 Informacja o planowanej inwestycji

1. Jak bedzie wygladat proces techniczny produkgji lub oferowania
ustug w przypadku planowanej inwestycji.

2. Prosze podaé specyfikacj¢ techniczng planowanych maszyn i
urzadzen oraz uzasadni¢, Ze jest ona adekwatna do wymagan

przedsigwzigcia.




SEKCJA E SYTUACJA EKONOMICZNO-FINANSOWA

E-1 Uproszczony bilans

muszg réwnac si¢ pasywom

Bilans przedstawia zasoby przedsi¢biorstwa oraz 7rédla ich finansowania. Format w

ymaganego bilansu jest uproszczony. Aktywa

Aktywa

Bilans
otwarcia

Rok w kicrym
zostala zalozona
dzialalnosé
gospodarcza (n)

Rokn + 1

Rokn + 2

MAJATEK TRWALY (A do G):

Alwartodci niematerialne i prawne

B/ grunty

C/ budynki i budowle

D/ maszyny i urzadzenia

E/ inwestycje rozpoczete

F/ dlugoterminowe papiery wartosciowe

G/ pozostaly majatek trwaly

MAJATEK OBROTOWY (H do K):

H/ nale/nosci i roszczenia

I/zapasy

J/srodki pienigzne

K/ pozostaly majatek obrotowy

AKTYWA RAZEM (MAJATEK TRWALY I OBROTOWY)

Pasywa

Bilans
otwarcia

Rok w kiérym
zostala zatozona
d=ialalnosé
gospodarcza (n)

Rokn+ 1

okn+2

PASYWA DLUGOTERMINOWE (L do N)

L/fundusze wilasne

M/ zobowigzania dlugoterminowe (bez kredytéw i
ozyczek)

N/ kredyty i pozyczki dlugoterminowe

PASYWA KROTKOTERMINOWE (O do R)

0O/ zobowiazania krétkoterminowe (bez kredytow i pozyczek)

P/ kredyty i pozyczki krotkoterminowe

R/ pozostale pasywa

PASYWA RAZEM (DLUGO-I KRﬁTKOTERMINOWE):




E-2 Rachunek zyskow i strat

Rachunek ten dostarcza informacji, jak dochodowe jest przedsigbiorstwo. Nalezy przedstawi¢ rzetelne dane

Pozycgja

Rok w ktorym zostata
zatozona dziatalnosé
gospodarcza (n)

Rokn+1

Rokn +2

PRZYCHODY (brutto)

1.1. z dzialalnosci handlowej

1.2. z dziatalnosci produkeyjnej

1.3. z dziatalnoci ushugowe;j

1.4. splaty naleznosci

1.5. inne

1. RAZEM PRZYCHODY

KOSZTY (brutto)

2.1 zakupy towarow

2.2 zakupy surowcow/ materialow

2.3 wynagrodzenie pracownikéw

2.4 narzuty na wynagrodzenia

2.5 czynsz

2.6 transport

2.7 energia, co, gaz, woda

2.8 ustugi obce

2.9 podatki lokalne

2.10 reklama

2.11 ubezpieczenia rzeczowe

2.12 koszty administracyjne i telekom.

2.13 leasing

2.14 inne koszty

2.15 odsetki od kredytow

2.16 amortyzacja

2. RAZEM KOSZTY

3. Zmiany stanu produktéw (+/-)

4. KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW

5, ZUS wlasciciela

6.ZYSK BRUTTO(145)

7. PODATEK DOCHODOWY

8 ZYSKNETTO®7)

10



E-3 Wyjasnienia do sytuacji ekonomiczno-finansowej:

Podpis wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko

Data, miejscowosé
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Zalgcznik nr 8 do Regulaminu przyznawania Srodkéw finansowych
na rozwoj przedsigbiorczosci

KARTA OCENY FORMALNEJ

oraz zgodnosci z zasadami Dzialania 6.2

Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

dotyczy: wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,

wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego;

wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego';

Arkusz wypehiany przez: Beneficjenta (Projektodawce)

1. DANE IDENTYFIKACYJINE WNIOSKU

Numer referencyjny wniosku

Peina nazwa Beneficjenta Pomocy

Osoba ;
sprawdzajaca Osoba weryfikujaca
oreves TAK |NIE | N ok | nig | | Nie

1. Kompletnos¢ wniosku

Whiosek wypetniony elektronicznie (nie odrecznie) w
jiezyku polskim

Whiosek jest przedtozony w 2 egzemplarzach ((zryginal
i kopia potwierdzona za zgodnosé z oryginalem®).

Wszystkie wymagane pola we wniosku sa wypelnione.

Oryginat wniosku jest podpisany przez uprawniona osobe
i parafowany na kazdej stronie.

Whnioskowana kwota dofinansowania jest mniejsza
badz réwna maksymalnej kwocie srodkéw na rozwoj
przedsigbiorczosci zatozonej w projekcie Beneficjenta
(Projektodawcy)

; Niepotrzebne skreslié

‘w kazdym przypadku, w ktérym jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodnosé z oryginatem nalezy przez to rozumie¢

kopie dokumentéw poswiadczone za zgodnosé z oryginatem na kazdej stronie lub poprzez ponumerowanie i parafowanie
wszystkich stron dokumentu oraz umieszczenie klauzuli na pierwszej stronie kompletu dokumentéw ,.za zgodno$é z
oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z wilasnorgcznym podpisem Whioskodawcy oraz aktualng data

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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2. Kompletnos¢ zalgcznikow

Oryginat i kopia wniosku zawierajg wszystkie
wymagane zalaczniki, w tym:

Potwierdzenie wykonania ushugi szkoleniowo-
doradczej

-jest ztozony w 2 egzemplarzach (2 kopie
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem)

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych

-jest zalaczony w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem)

Biznes plan zgodny z obowiazujacym wzorem

- jest ztozony w 2 egzemplarzach (oryginal i kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem)

- jest podpisany przez osobg upowazniong przez
Whioskodawce oraz parafowany na kazdej stron ie
- ma ponumerowane strony

- jest zszyty

- ma wypekione wszystkie wymagane pola

- nie zawiera kardynalnych blgdéw (blgdne
podstawowe obliczenia matematyczne)

Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkowania
$rodkéw finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci.
-jest zalaczony w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem)

(Dotyczy - wniosku o przyznanie srodkow finansowych
na rozwdj przedsigbiorczosci)

Zaswiadczenie o pomocy de minimis i o$wiadczenie o
wielkosci pomocy de minimis albo oswiadczenie o
nieotrzymaniu takiej pomocy

- dokument jest zlozony w 2 egzemplarzach (oryginat i
kopia, w przypadku zaswiadczenia 2 kopie potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginatem)

Formularz informacji przedstawiany przy ubieganiu si¢
o pomoc de minimis

- dokument jest ztozony w 2 egzemplarzach (oryginat i
kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem)

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT

-jest zalaczone w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem)

(Dotyczy - wniosku o przyznanie srodkow finansowych
na rozwdj przedsigbiorczosci i wniosku o podstawowe
wsparcie pomostowe)

Oswiadczenie o zgodzie na zaciggnigcie przez
malzonka os6b fizycznych zobowigzan wynikajacych
z mozliwosci otrzymania wsparcia

-jest zalaczone w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem)

(Dotyczy - wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych
na rozwdj przedsigbiorczosci)

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
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W przypadku os6b niepelnosprawnych bioracych
udzial w projekcie O$wiadczenie o nie korzystaniu
réwnolegle z dwoéch réznych zrédel na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowanych ponoszonych w
ramach wsparcia pomostowego, zwiazanych z
oplacaniem skiadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe

-jest zataczone w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem)

(Nie dotyczy - wniosku o przyznanie srodkow
finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci)

Aktualne zaswiadczenie z wlasciwego organu
podatkowego i wlasciwego oddzialu ZUS/KRUS

o nie zaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu
Panstwa

-jest zataczone w 2 egzemplarzach (oryginat i kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem),

- 53 Wystawione nie wezesniej niz 1 miesigc przed
dniem zloZenia wniosku.

(Dotyczy wniosku o przedluione wsparcie pomostowe)

Dokumenty umozliwiajgce oceng sytuacji finansowej
beneficjenta

-sprawozdanie finansowe - bilans oraz rachunek zyskéw i
strat lub uproszczone sprawozdanie finansowe -
uproszczony bilans oraz rachunek za zamkniety ostatni
kwartat (oryginat i kopia potwierdzona za zgodnosé z
oryginatem)

- aktualny - ostatni ztozony przez wnioskodawce PIT/CIT
(2 kopie potwierdzone za zgodno$é z oryginatem)
(Dotyczy wniosku o przedluione wsparcie pomostowe)

Osoba sprawdzajgca:

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

Osoba weryfikujgca:
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Zaljcznik nr 9 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych

na rozwoj przedsi¢biorczosci

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego

na rozwoj przedsiebiorczosci

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dzialanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Beneficjent pomocy:

Whnioskowana kwota wsparcia:

Data wplyniecia wniosku :

i 1
Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej / [/ |
w ramach Europeiskiego Funduszu Spolecznego Vil



Deklaracja bezstronnosci

Oswiadczam, ze:

— Nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim albo stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwiazany (-a) z tytuhu przysposobienia opieki
lub kurateli z Beneficjentem pomocy, Z jego zastepcami prawnymi lub cztonkami

wtadz 0sob prawnych bioracych udziat w procedurze oceny wnioskow.

Przed uptywem trzech lat od daty wszczecia procedury oceny wnioskow nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pomocy oraz nie
bytem (-am) cztonkiem wiadz 0séb prawnych biorgcych udziat w procedurze oceny

wnioskow.

— Nie pozostaje z Beneficjentem pomocy W takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do moje;

bezstronnosci.

Data i podpis:
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Uzasadnienie:

Proponowana kwota dofinansowania:

Imie i nazwisko osoby oceniajgcej wniosek
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Zalgcznik nr 10 do Regulaminu przyznawania Srodkéw finansowych

na rozwoj przedsigbiorczosci

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie podstawowego wsparcia pomostowego

Priorytet VI - Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

Nr ewidencyjny wniosku:

Beneficjent pomocy:

Whnioskowana kwota wsparcia:

Data wplynigcia wniosku :



Deklaracja bezstronnosci

Oswiadczam, ze:

— Nie pozostaje w zwigzku matzefiskim albo stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwiazany (-a) z tytutu przysposobienia opieki
lub kurateli z Beneficjentem pomocy, Z jego zastepcami prawnymi lub cztonkami

wiadz oséb prawnych biorgcych udziat w procedurze oceny wnioskow.

Przed uplywem trzech lat od daty wszczecia procedury oceny wnioskow nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pomocy oraz nie
bytem (-am) cztonkiem wiadz 0sob prawnych biorgcych udziat w procedurze oceny

wnioskow.

— Nie pozostaje z Beneficjentem pomocy W takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej

bezstronnosci.

Data i podpis:



F Minimalna | Przyznana [Maksymaln
435200 : ~ liczba liczba liczba ATA
L.p. : Rategonis punktéw | punktéw | punktéw onsauienic
B, (60) (100)
Stopien , w jakim zaplanowane
wydatki umozliwiaja
1. kompleksowa realizacje 10 25
rzedsigwziecia- racjonalnosé
0SZtOw
Niezbednos¢ zaplanowanych
2. | wydatkéw w kontekscie 10 25
prowadzonej dziatalnosci.
3 Rzetelnoéél przedstawwnej 10 25
metodologii
Zgodnos¢ z katalogiem
4. | kosztéw wsparcia 10 25
pomostowego

L.aczna liczba uzyskanych punktéw:

Czy wniosek otrzymal wymagane
minimum 60 punktéw ogélem oraz
minimum 40% punktéw w kazdej
| ocenianej kategorii (1-4)

O TAK

O NIE




Uzasadnienie:

Propozycja przyznania podstawowego wsparcia pomostowego: TAK /NIE

Kwota przyznanego wsparcia:

Imie i nazwisko osoby oceniajacej wniosek
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Zalgcznik nr 11 do Regulaminu przyznawania Srodkéw finansowych

na rozwoj przedsiebiorczosci

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

whiosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie przedluzonego wsparcia pomostowego

Priorytet VI - Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia

NI eWidenCyjny WIHOSKU: .......u.ueeccecerreeneeneeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseosesseseoooooooooooooooooooooo

Beneficjent pomocy:

Wnhioskowana kwota wsparcia:

Data wplyniecia wniosku :



Deklaracja bezstronnosci

Os$wiadczam, ze:

— Nie pozostaj¢ w zwigzku matzefiskim albo stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia, oraz nie jestem zwigzany (-a) z tytutu przysposobienia opieki
lub kurateli z Beneficjentem pomocy, Z jego zastepcami prawnymi lub czionkami

wiadz os6b prawnych bioracych udzial w procedurze oceny wnioskow.

Przed uptywem trzech lat od daty wszczecia procedury oceny wnioskOw nie
pozostawatem (-am) w stosunku pracy lub zlecenia z Beneficjentem pomocy oraz nie
bytem (-am) czlonkiem wiadz 0s6b prawnych bioracych udziat w procedurze oceny

wnioskow.

— Nie pozostaje z Beneficjentem pomocy W takim stosunku prawnym lub
faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do moje]

bezstronnosci.

Data i podpis:



Kategoria

- |Minimalna|Przyznana
| liczba | liczba
punktéw | punktéw

(60)

Maksymaln
liczba
punktéw
(100)

Uzasadnienie

Stopien realizacji biznes planu
(m.in. przychody, koszty,
odchylenia)

10

25

Identyfikacja przyczyn probleméw
z plynnoscia finansowa

10

25

Opis dziatan, ktére doprowadza do
odzyskania lub polepszenia
plynnosci finansowe;j

25

Ocena sytuacji finansowe;j
Beneficjenta pomocy na podstawie
dokumentéw (sprawozdania
finansowego —bilansu oraz
rachunku zyskdw i strat lub
uproszczonego bilansu oraz
rachunku za zamkniety kwartal-
ostatniego zlozonego przez
Whnioskodawce PIT/CIT, lub
zestawienia zbiorczego przychodéw
i rozchodéw- w przypadku
podmiotéw dzialajacych na
podstawie Ksiegi Przychoddw i
Rozchodéw, za ostatnie 3 miesiace)

25

¥.3czna liczba uzyskanych punktéw:

Czy wniosek otrzymal wymagane
minimum 60 punktéw ogélem oraz

minimum 40% punktéw w kazdej ocenianej

kategorii (1-4)

O TAK

O NIE




Uzasadnienie:

Propozycja przyznania przedtuzonego wsparcia pomostowego:  TAK/NIE

Kwota przyznanego wsparcia:

Imie i nazwisko osoby oceniajacej wniosek
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Zatacznik nr 12 do Regulaminu przyznawania érodkéw finansowych

na rozwdj przedsiebiorczosci

Regulamin Pracy Komisji Oceny Wnioskéw
w ramach projektu ,,Pétnocna Lubelszczyzna kraing przedsiebiorczosci”

Nr umowy: POKL.06.02.00-06-060/13-00

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Priorytet VI — Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i Samozatrudnienia

§1
Postanowienia ogélne

)

Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego
zwanej dalej Komisjg, odpowiedzialny jest Beneficjent (Projektodawca) oraz Partner projektu.
2. W przypadku oceny wnioskéw o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w
posiedzeniu Komisji obligatoryjnie bierze udziat przedstawiciel Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Podredniczacej 2 stopnia) tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, w celu zapewnienia
obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskdw. Wystepuje on w roli obserwatora z prawem
reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia naruszenia procedur oceny
wniosku. Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem przedstawionym przez Beneficjenta
(Projektodawce) we wniosku projektowym. Posiedzenia Komisji powinny odbywac si¢ nie rzadziej niz
dwa razy w miesigcu, $rednio w odstepie ok. 14 dni.
Komisja sktada sie z minimum 5 oséb tj.:

-Przewodniczacego Komisji,

-3 cztonkéw.

-przedstawiciela Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posred niczacej 2 stopnia)
W sktad Komisji mogg by¢ powotani pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) oraz Partnera lub inne
osoby wskazane przez Beneficjenta (Projektodawce) lub Partnera projektu- w tym ewentualni
eksperci zewnetrzni — niezatrudnieni w ramach umowy o prace u Beneficjenta.
Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwg
oceng wnioskow Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowanym.
Pracownicy Beneficjenta (Projektodawcy) oraz Partnera biorgcy udziat w realizacji projektu
i otrzymujacy juz z tego tytutu wynagrodzenie, nie otrzymujq dodatkowych Srodkéw w zwigzku
z udziatem w pracach Komisji (podwdjne wynagradzanie).

b

e

“

S

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

Przewodniczacym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta (Projektodawcy)
1

—

Projekt wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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badz osoba przez niego wyznaczona.

2. Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ sposréd cztonkow Komisji swojego Zastepce.
Wyznaczenie Zastepcy nastgpuje w formie pisemnego upowaznienia.

3. Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

a) przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych
przez Beneficjentéw pomocy,

b) zweryfikowanie biznesplanow i pozostatych zatacznikow do whniosku,

c) sporzadzenie listy wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych

punktow,

d) wylonienie wnioskéw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe (érednia arytmetyczna dokonanych

ocen wniosku wynosi co najmniej 60 punktéw ogélnej sumy punktéw, za$ w poszczegolnych punktach

oceny merytorycznej przynajmniej 40 % punktéw), w ramach srodkéw okreélonych we wniosku

projektowym na dany rodzaj wsparcia.

§4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy W nich minimum 5 cztonkéw Komisji (w tym
Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego oraz przedstawiciel Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Poéredniczacej 2 stopnia) tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie w roli obserwatora).

Cztonkowie Komisji dokonuja oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji, ktore
odbywa sie w siedzibie Beneficjenta (Projektodawcy) lub innym wskazanym miejscu.

Beneficient ma obowiazek poinformowania Instytucie Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq 2 stopnia) o planowanym
terminie posiedzenia KOW na co najmniej 5 dni roboczych przed jego zwotaniem

§5

Zasada bezstronnoéci prac Komisji Oceny Wnioskéw

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogq by¢ zwigzani z wnioskodawcami stosunkiem
osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktory mogtby wywotaé watpliwosci co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 2
stopnia) tj. Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie zobowiazani sa do podpisania Deklaracji
bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzdr stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracjq bezstronnosci znajdujacy sig na Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku.
Nie podpisanie deklaracji bezstronnoéci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego
whniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji
wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczgcego.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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§6

Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw

Przedmiotem oceny Komisji sg wytacznie wnioski ocenione przez Beneficjenta (Projektodawce)i
Partnera, jako kompletne i spetniajace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajacy dostrzeze,
ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na
etapie oceny formalnej, wniosek, jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do
oceny formalnej. Oceniajacy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
Oceny merytorycznej dokonuje sie Przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
Ocena wnioskéw odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Szczegétowych Wytycznych Instytuciji
Wdrazajacej (Posredniczacej 2 stopnia) dla Beneficjentéw (Projektodawcow) ubiegajacych sie o
wsparcie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie lubelskim Priorytet
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i
samozatrudnienia w wojewddztwie lubelskim oraz zgodnie z kryteriami okre$lonymi we wniosku
projektowym Beneficjenta ( Projektodawcy).
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczacego/Zastepce
Przewodniczacego spoérdd czionkéw Komisji obecnych na posiedzeniu.
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednia liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami merytoryczno-
technicznymi. Ocena poszczegéinych kryteriow bedzie dokonywana w skali od 1 do 5 w zgodzie z
nastepujgcymi wskazaniami: 1=bardzo stabo zgodny, 2=stabo zgodny, 3=zasadniczo zgodny, 4=spdjny,
5=zdecydowanie sp6jny. Nastepnie przyznane punkty odnosnie kazdego z kryteriéw mnozone s3 przez
wskaznik wagowy ustalony przy poszczegdlnych kryteriach w Karcie oceny merytorycznej wniosku
Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw.
W przypadku, rozbieznosci siegajacych co najmniej 30 punktéw pomiedzy ocenami dwéch cztonkéw
Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ co najmniej 60 punktéw ogdlnej
sumy punktéw, zas$ w poszczegélnych punktach oceny merytorycznej przynajmniej 40 % punktow),
wniosek poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci oceniajgcy, réwniez
wskazany przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego Komisji. Ocena tej osoby stanowi
woéwczas oceng ostateczng wniosku.
Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
wystawionej oceny koricowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegélnych czeéci wniosku. Dokonanie
oceny na Karcie oceny merytorycznej o wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego cztonek Komisji potwierdza wiasnorecznym podpisem.
Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizsza niz wnioskowana kwote dofinansowania
w przypadku zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane
z przedsigwzigciem lub zawyione w porédwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji
oceniajacy wniosek, przedstawiajac propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod
uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i
utrzyma swoje standardy jakosciowe.
a) Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdine stanowisko
odnosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w
Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego dofinansowanie projektu konkursowego PO KL. Informacje na temat wysokosci
uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamieéci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.
b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce. Ocena trzeciej osoby
jest ostateczna i wigzaca.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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c) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze
przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie wnioskodawca.

10. W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci whniosku,
utrudniajacych oceniajagcym wiasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachunkowe,
oczywiste pomyiki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sig mozliwos¢ korekty
whniosku. Korekta moze obejmowac wytgcznie punkty wskazane przez oceniajacych. Cztonkowie Komisji,
ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspoine stanowisko i zapisujg
ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy O otrzymanie wsparcia
finansowego. Nastepnie ustalenia te s3 przekazywane wnioskodawcy z proéba o dokonanie stosownej
korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiescit w
protokole z posiedzenia Komisji.

11. Beneficjent oraz Partner ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajacej sie
o udzial w projekcie o wynikach oceny biznesplanu (uzasadnienie wraz z uzyskanym wynikiem
punktowym).

12. Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw Komisja sporzadza liste wnioskéw
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktow i wskazuje whnioski, ktére
otrzymaja wsparcie finansowe ($rednia arytmetyczna dokonanych ocen wniosku wynosi co
najmniej 60 punktéw ogélnej sumy punktéw, zas w poszczegblnych punktach oceny
merytorycznej przynajmniej 40 % punktéw), w ramach érodkéw okreslonych we wniosku
projektowym na dany rodzaj wsparcia.

13. Uczestnik projektu, ktérego biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny formalnej lub merytorycznej
ma mozliwoé¢ ztozenia do Beneficjenta lub Partnera - wniosku 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnieri / informacji dotyczacych zakresu przedsigwzigcia iflub
uzupetnieniem ewentualnych uchybieri formalnych.

14. Wniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu powinien zostaé zfozony przez uczestnika projektu w
formie pisemnej w terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym przez I0K.

15. Beneficjent i Partner ma obowiazek dokonania powtérnej oceny biznesplanu w terminie 5 dni
roboczych (lub innym terminie okreslonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym przez

i

wiaéciwa 10K) od dnia wplynigcia whniosku w tej sprawie. Ocena powtornie ztozonego biznesplanu nie
moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyly w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

16. Beneficjent i Partner ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania uczestnika projektu o
wynikach powtérnej oceny biznesplanu. Powtérna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng,
od ktdrej nie przystuguje odwotanie.

17. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania dotacji mozliwe jest
po rozpatrzeniu wszystkich whioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, jednak nie pozniej nie w
terminie okreélonym przez Beneficjenta w regulaminie zatwierdzonym przez 10K - liczonym od dnia
ogloszenia wstepnej listy.

§7
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskow

1 Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzadza
protokét z posiedzenia Komisji Oceny Whnioskdw, ktory zawiera:
a) okreélenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat osob bioracych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
wnioskow,
¢) informacje na temat whnioskow, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty
dofinansowania,
d) informacjg na temat wnioskow, dla ktérych dopuszczono skorygowanie whniosku,
e) informacje na temat wnioskéw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu,
f) inne istotne elementy postepowania oceniajacego.
2. Do protokotu z oceny dofacza si¢ w formie zatgcznikow:

Projekt wspoétfinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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a) Dokument potwierdzajacy powotanie przez Beneficjenta (Projektodawce)
w okreslonym sktadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkéw Komisji i obserwatora,

Komisji

¢) deklaracje bezstronnodci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu

Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczgcy

wyznaczyt Zastepce,

e) zestawienie wnioskdéw wraz ze wskazaniem cztonkdéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami

poszczegdlnych cztonkéw Komisji i $rednig oceng ostateczng projektu,

f) Karty oceny merytorycznej wniosku Beneficjenta pomocy o otrzymanie wsparcia
finansowego wraz Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane przez cztonkéw

Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskow,

g) liste wnioskow uszeregowanych w kolejnosci od najwigkszej liczby uzyskanych punktéw
podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczagcego, ze wskazaniem

wnioskow wytonionych do wsparcia finansowego,
h)  inne istotne dokumenty.

Protokdt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zafgcznikami oraz wnioskami Beneficjentéw pomocy

0 otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent (Projektodawca).

Beneficjent zobowigzany jest przesta¢ do IW/IP2 kopie protokotu wraz z nastepujgcymi zatgcznikami:

a),g).

§8
Postanowienia koricowe

Komisja dziata na podstawie niniejszego regulaminu.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta (Projektodawce).

§9
Zataczniki

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik:
Deklaracja bezstronnosci i poufnosci.

Zatacznik do Regulaminu Komisji Oceny Wnioskéw Beneficjentéw pomocy 0 otrzymanie wsparcia finansowego w
ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007-2013 w wojewédztwie lubelskim

Zalacznik do zakresu obowiazkéw Komisji Oceny Whnioskéw w ramach Dziatania 6.2

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Ja nizej podpisany/podpisana, niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie bra¢ udziat w procedurze oceny
wnioskéw Beneficjentéw pomocy 0 otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 6.2 Wsparcie
oraz promaocja przedsigbiorczosci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ie
zapoznatam/zapoznatem sie z dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczacymi oceny
i wyboru wnioskéw.

Deklaruje, ze bede bezstronnie i uczciwie wykonywac swoje obowiazki.

Jeseli okaze sie, ze w trakcie trwania procesu oceny/wyboru wnioskow zaistniejg jakiekolwiek
okolicznoéci mogace budzi¢ watpliwosci, co do bezstronnej oceny wybranych wnioskow z maojej strony,
bezzwlocznie wstrzymam sie z wyrazaniem opinii i dokonaniem oceny tego wniosku. Fakt taki zgtosze
Przewodniczacemu/Zastepcy Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskéw, przed rozpoczeciem procesu
oceny wnioskow.

Zobowiazuje sie utrzymywac w tajemnicy i poufnoéci wszelkie informacje i dokumenty, ktore zostaty mi
ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny wnioskow lub wynikajgce z procesu
oceny.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

Projekt wspolfinansowany ze ¢érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
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Zalgcznik nr 13 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych

na rozwéj przedsi¢biorczosci

(nazwa i adres Beneficjenta) (migjsce i data)
Oswiadczenie o otrzymanej/nieotrzymanej pomocy de minimis

Oswiadczam, ze w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy i poprzedzajace go dwa lata
podatkowe otrzymatem(am)/nie otrzymatem(am)* $rodkéw stanowigcych pomoc de minimis.

W przypadku otrzymania pomocy de minimis nalezy wypeini¢ ponizsze zestawienie oraz
dotgczyC stosowne zaswiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis.

Lp. Organ udzielajgcy Podstawa Dzien Wartos¢ Nr programu
pomocy prawna udzielenia pomocy w pomocowego,
pomocy euro decyzji lub
umowy
Razem:

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego za skiadanie
fatszywych zezna, w zwiazku 2z przepisem art. 75 § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego potwierdzam wiasnorgcznym podpisem wiarygodnosé i prawdziwosé
podanych informacji.

* niepotrzebne skresli¢

(podpis i pieczec Beneficjenta)

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej 5
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego A
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Zalgcznik nr 14 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych

na rozwdj przedsi¢biorczosci

Oswiadczenie

JADIZC] DOAPISANTIA s s wemmeswsnissinins s 4585 S e e e s ms s e s e sttt s
(imig i nazwisko)
ZAMIESZKALY/A. ..o e
(adres zamieszkania)
legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym (seria i IRV s R R A S
WYAANYIM PIZEZ.....oiiiiiiiiiiiiiii i

Swiadomya’a odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda
os$wiadczam, ze

w przypadku uzyskania zwrotu zaptaconego podatku VAT z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej w zwigzku z wydatkowaniem $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej / podstawowego wsparcia pomostowego / przedluzonego wsparcia
pomostowego, zobowigzuj¢ si¢ do przeznaczenia uzyskanej kwoty zwrotu na wydatki

zwigzane z prowadzong przeze mnie dziatalnoscia gospodarcza.

...........................................................................................

Miejscowosé i data Podpis czytelny Uczestnika / Uczestniczki Projektu

Projekt wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zalgcznik nr 15 do Regulaminu przyznawania $rodkéw finansowych

na rozwdéj przedsiebiorczosci

Zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. (poz. 311)

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis

A. Informacje dotyczace wnioskodawcy

1. Imig i nazwisko albo nazwa

" Nalezy wpisa¢ siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegélowych zasad prowadzenia, stosowania i
udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziaiu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym
obowigzkéw organéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157,
poz. 1031, z pdzn. zm.).



Forma prawna”

przedsiebiorstwo panstwowe

jednoosobowa spotka Skarbu Parstwa

spdtka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia, w stosunku do ktorych Skarb
Panstwa, jednostka samorzadu terytorialnego, przedsigbiorstwo  panstwowe lub
jednoosobowa spotka Skarbu Panstwa sg podmiotami, ktére posiadaja uprawnienia takie, jak
przedsiebiorcy dominujgcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pbzn. zm.)

inna forma prawna (podac jaka)

Wielko$é wnioskodawcy, zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008
z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspéinym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlnego rozporzadzenia w sprawie wylaczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 9.08.2008, str. 3)°":

1) mikroprzedsiebiorstwo

2) mate przedsigbiorstwo

3) $rednie przedsiebiorstwo

4) przedsiebiorstwo inne niz wskazane w pkt 1-3

7. Klasa dziatalnosci, w zwiazku z ktéra wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc de minimis, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z pézn. zm.)

2 7aznaczyé wiasciwa pozycje znakiem X.




B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej wnioskodawcy



1) Czy, w przypadku spétki akcyjnej, spétki z ograniczona [ Jtak [ nie
odpowiedzialnoscig oraz spotki komandytowo-akcyjnej, wysokos¢ .

niepokrytych strat [ |nie dotyczy
przewyzsza 50 % wysokosci kapitatu

zarejestrowanegoe", w tym wysokos¢ straty w ciggu

ostatnich 12 miesiecy przewyzsza 25 % wysokosci tego kapitatu?

2) Czy, w przypadku spotki jawnej, spotki komandytowej, spotki [ Jtak [ ]nie
partnerskiej oraz spotki cywilnej, wysokosc niepokrytych strat
przewyzsza 50 % wysokosci [ ] nie dotyczy

jej kapitatu wedtug ksiag spotki, w tym wysoko$¢ straty
w ciggu ostatnich 12 miesigcy przewyzsza
25 % wysokosci tego kapitatu?

3) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujace go do objecia [ Jtak [ nie
postepowaniem upadto$ciowym?

4) Czy wnioskodawca spetnia kryteria kwalifikujgce go do [ Jtak [—___] nie
objecia postepowaniem naprawczym®'?

5) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi innych niz twierdzace w pkt 1-4, nalezy dodatkowo
okresli¢, czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzierh wystapienia z
wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:

a) wnioskodawca odnotowuje rosnace straty? [tk [ nie

b) obroty wnioskodawcy maleja? [ Jtek [ |nie

c) zwiekszeniu ulegaja zapasy wnioskodawcy lub niewykorzystany [ Jtak [ Inie
potencjat do $wiadczenia ustug?

d) wnioskodawca ma nadwyzki produkcji®’? [ tak [ |nie

e) zmniejsza sie przeptyw srodkow finansowych? |:| tak 1:' hie

f) zwieksza sie suma zadiuzenia wnioskodawcy? [ Jtak [ |nie

g) rosna kwoty odsetek od zobowigzan wnioskodawcy? [ Jtak [ ]nie

h) wartos¢ aktywow netto wnioskodawcy zmniejsza sie [ tak [ nie
lub jest zerowa?

i) zaistniaty inne okoliczno$ci (podac jakie) wskazujgce l___] tak |:1 nie

na trudnosci w zakresie ptynnosci finansowej?

3 \Wysokosé strat nalezy oblicza¢ w odniesieniu do sumy wysokoSci kapitatow: zaktadowego,
zapasowego, rezerwowego oraz kapitatu z aktualizacji wyceny.

%\ rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz. U. z 2009 .
Nr 175, poz. 1361, z pézn. zm.). .
% Dotyczy wylacznie producentow.

b}
-



6) Czy pomimo wystapienia okolicznoéci wymienionych [ Jtak [ ]nie
w pkt 5, wnioskodawca jest w stanie odzyskaé ptynnos¢ finansowg?

Jesli tak, to w jaki sposéb?

7) Czy wnioskodawca nalezy do grupy kapitatowe;j? [ Jtek [ ]nie

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej, nalezy dodatkowo wskazaé:

a) czy trudnosci wnioskodawcy maja charakter [ Jtak [ nie
wewnetrzny?
Ll [ ]nie dotyczy

b) czy na trudng sytuacje wnioskodawcy miaty wplyw _
decyzje podmiotu dominujgcego dotyczace alokaciji l: tak D nie
kosztéw w ramach grupy kapitatowe;j?

[ ]nie dotyczy

c) czy trudnosci wnioskodawcy moga byé przezwyciezone przez :l tak :’ nie

grupe?
[ ] nie dotyczy




C. Informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w zwiazku z ktéra
wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis dotyczy dziatalnosci:
1) w sektorze rybolowstwa i akwakultury®? [tk [ ]nie

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych
wymienionych w zatgczniku | do Traktatu o [ Jtak [ |nie
funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu [ Jtak [ |nie
produktéw rolnych wymienionych w zatgczniku | do
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j?

4) w sektorze weglowym”’? [ Jtak [ |nie
5) w sektorze transportu drogowego'?, jesli tak to: [ Jtak f_—__| nie

a) czy pomoc bedzie przeznaczona na nabycie tak ie
pojazdoéw wykorzystywanych do $wiadczenia ustug [: I: o

w zakresie drogowego transportu towarowego?

b) czy zapewniona jest rozdzielno$¢ rachunkowa

dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu |:| tak |—____] nie
drogowego i pozostatej dziatalnosci gospodarczej

prowadzonej przez wnioskodawce (w jaki sposbb)?

® Objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie wspoinej
organizacji rynkow produktow rybotéwstwa i akwakultury (Dz. Urz. WE L 17 z 21.01.2000, str. 22,z
?é;':n. zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 4, t. 4, str. 198).

) Zgodnie z definicja zawartg w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r. w
sprawie pomocy panstwa dla przemystu weglowego (Dz. Urz. WE L 205 2z 2.08.2002, str. 1, z pézn.
zm.: Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjaine rozdz. 8, t. 2, str. 170).

8 \W rozumieniu art. 4 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z
2007 r. Nr 125, poz. 874, z pézn. zm.). |
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eli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de miraim%“gm '
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opis przedsigwzieclia:

2) koszty kwalifikujgce si¢ do objecia pomocg w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich
rodzaje:

3) maksymalna dopuszczaln.a.;r.'ntensywnosc pomocy:

4) intensywno$¢ pomocy juz udzie.léa.nej w zwuazku z ‘k.osztami, (.3- .ktérych m0\.~a w pkt 2:
5) lokalizacja przedsiewzigcia:

6) 'c.elie, ktére 1;1.1.aja by¢ osiagnigte w zwiazku z realizacjq przedsiewziecia:

7) etapy realizacji przedsigwzigcia:

8) data rozpoczecia i zakonczenia realizacji przedsiewzigcia:

Dane osoby upowaznionej do przedstawienia informagciji:

imie i nazwisko nr telefonu data i podpis

stanowisko stuzbowe



Instrukcja wypetnienia tabeli w ¢z

przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Nalezy poda¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy,
samych kosztéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca,
bedzie pomoc de minimis. Na przyktad, jezeli podmiot ubie

Zalacznik do

formularza

informacji

przedstawianych przy ubieganiu sie o

pomoc de minimis

esci D formularza informacji przedstawianych

w odniesieniu do tych
na pokrycie ktérych udzielana
gajacy sie o pomoc de minimis

otrzymat w przeszto$ci pomoc w zwigzku z realizacjg inwestycji, nalezy wykazaé jedynie

pomoc przeznaczong na te same kos
ktérych ma by¢ udzielona pomoc de

zty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie
minimis.

1. Dzien udzielenia pomocy (kol. 1) — nalezy podaé¢ dzief udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajacy pomocy (kol. 2)
W przypadku gdy podmiot uzyskat po

do otrzymania pomocy wytgcznie od
decyzji albo zawarcia umowy,

- nalezy podac petng nazwe i adres podmiotu, ktory udzielit pomocy.
moc na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa

spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania

3. Podstawa prawna udzielenia pomocy (kol. 3)

Uwaga: istniejg nastepujace mozliwosci taczenia elementéw tworzacych podstawe prawng udzielenia
pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w Sposob przedstawiony ponize;.

nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

Podstawa prawna - informacje : .
podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe |
3a_ | 3b 3c | 3d I 3e |
ustawa przepis ustawy - - -
. akt przepis aktu )
ustawa PIZBPIE Lstawy wykonawczy wykonawczego
; akt przepis aktu decyzja/uchwata/
ustawa PTZepis Uslawy wykonawczy wykonawczego umowa
. decyzja/uchwata/
ustawa przepis ustawy - - umowa

Kol. 3a - Podstawa prawna - informacje podstawowe - jezeli pomoc zostata udzielona na podstawie ustawy

nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci: dat

Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.
Kol. 3b - Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy podac oznaczenie przepisu bedacego

podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut ustawy, ustep, punkt, litera, tiret).

e aktu i tytut aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji

Kol. 3c - Podstawa prawna - informacje szczegdlowe - jezeli podstawa udzielenia pomocy byt akt
wykonawczy do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujacej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i
tytut aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany.

Kol. 3d - Podstawa prawna - informacje szczegdlowe - nalezy poda¢ oznaczenie przepisu aktu
wykonawczego bedacego podstawa udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret).

Kol. 3e - Podstawa prawna - informacje szczegdtowe

- jezeli podstawg udzielenia pomocy byla decyzja,

uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajacy ten akt; w przypadku decyzji - numer decyzji, w

przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony umowy. ‘

Y, ]
v



4. Numer programu_pomocowego/pomocy indywidualnej (kol. 4) - w przypadku gdy pomoc publiczna byta
udzielona w ramach programu pomocowego, nalezy podaé numer programu pomocowego nadany przez
Komisje Europejska, a w przypadku pomocy indywidualnej nalezy poda¢ numer pomocy indywidualnej
nadany przez Komisje Europejskg (numery programéw pomocowych oraz pomocy indywidualnej
zamieszczone sg na stronie internetowej Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow). W przypadku
pomocy de minimis kolumny nr 4 nie wypetnia sig.

5. Forma pomocy (kol. 5) - nalezy podac forme otrzymanej pomocy (np. dotacja, refundacja, ulga
podatkowa).

6. Warto$é otrzymanej pomocy (kol. 6) - nalezy podac:

a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowita wielkoéé $rodkow finansowych bedacych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku)
oraz

b) wartosé brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z
dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegblowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej
udzielanej w réznych formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983, z pozn. zm.)).

7. Przeznaczenie pomocy (kol. 7) — nalezy podac kod wskazujacy przeznaczenie otrzymanej pomocy wedtug
ponizszej tabeli.

Wyszczego6lnienie Kod
1 2
A. POMOC HORYZONTALNA
Pomoc na dziatalnosé badawcza, rozwojowa i innowacyjna
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe al1
pomoc dla miodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al3
pomoc na innowacje w obrebie procesow i innowacje organizacyjne w sektorze ustug | a1.4
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowaciji i ustugi wsparcia innowacji al.b
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztow praw wiasnosci przemystowej dla matych i $rednich al.8
przedsiebiorstw i

Pomoc na ochrone srodowiska

pomoc inwestycyjna umozliwiajaca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm
wspolnotowych (zgodnie z zatgcznikiem XII Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej
Polskiej do Unii Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspéinotowe| a2.1
W zakresie ochrony $rodowiska lub podniesienie poziomu ochrony $rodowiska w
przypadku braku norm wspéinotowych

pomoc na nabycie nowych $rodkéw transportu spetniajgcych normy surowsze niz
normy wspoinotowe lub podnoszacych poziom ochrony $rodowiska w przypadku| a2.2
braku norm wspélnotowych
pomoc na szybkie przystosowanie matych i srednich przedsiebiorstw do przysztych a2.3
norm wspéinotowych )
pomoc w obszarze ochrony $rodowiska na inwestycje zwigkszajace oszczednos¢ a2.4

energii

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony Srodowiska na uktady kogeneracji 0 wysokiej a2.5
sprawnosci *
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze 2.6
2rddet odnawialnych )
pomoc na badania $rodowiska a2.7
pomoc na ochrone $rodowiska w formie ulg podatkowych a2.8
pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9
pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10
pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenow a2.11
pomoc na relokacje przedsigbiorstw a2.12
pomoc dotyczaca programéw handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i $rednich przedsigbiorstw

pomoc inwestycyjna a3

pomoc na zatrudnienie a4




Pomoc na ustugi doradcze dla matych i $rednich Przedsigbiorstw oraz udziat matych i

srednich przedsigbiorstw w targach

omoc na usiugi doradcze a5
omoc na udziat w targach a6
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24 |

pracownikow niepetnosprawnych

Pomoc dla pracownikéw znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujacych sie w|

szczegdlnie niekorzystnej sytuaciji att

pomoc w formie subsydiw placowych na zatrudnianie pracownikéw,

niepetnosprawnych a12

pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem a13
racownikéw niepetnosprawnych

Pomoc szkoleniowa al4

Pomoc na ratowanie ails

Pomoc na restrukturyzacje a16

Pomoc udzielana na naprawienie szk6d wyrzadzonych przez kleski zywiotowe) a17

lub inne nadzwyczajne zdarzenia

Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zakiécenn w a18

hospodarce o0 charakterze ponadsektorowym

Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsigbiorcéw dziatajacych w

ramach przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie| a19

europejskim

Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20

Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentow a21

Pomoc w formie kapitatu podwyZszonego ryzyka a22

Pomoc przeznaczona na ulatwianie rozwoju niektérych dziatann gospodarczych

lub niektérych regionéw gospodarczych, o ile nie zmienia warunkéw wymiany| a23

handlowej w zakresie sprzecznym z rynkiem wewnetrznym

B. POMOC REGIONALNA

pomoc inwestycyjna b1

pomoc na zatrudnienie b2

regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
omoc operacyjna b4

pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5

C. INNE PRZEZNACZENIE

pomoc stanowiaca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdélnym c5

interesie gospodarczym

pomoc de minimis el

D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegoine

SEKTOR GORNICTWA WEGLA

pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1

pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezacej dla jednostek objetych planem d3.2

likwidaciji i

pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu d3.3

do zasobéw wegla :
omoc na inwestycje poczatkowe d3.4

SEKTOR TRANSPORTU

ZEGLUGA MORSKA

pomoc inwestycyjna d4.1

pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
Omoc na repatriacje marynarzy d4.3

moc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu d4.4

LOTNICTWO

pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
omoc na ustugi portu lotniczego d5.2

pomoc dla przewoznikéw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3

SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionaina w celu zakupu lub modernizacji taboru d6.1
omoc w celu anulowania diugéw d6.2
omoc na koordynacje transportu d6.3




TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU

SEKTOR ENERGETYKI

rozwiazaniem uméw ditugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej

pomoc na pokrycie kosztow powstatych u wytworcow w zwigzku z przedterminowym d8

SEKTOR KINEMATOGRAFII

pomoc dotyczgca kinematografii i innych przedsigwzie¢ audio-wizualnych

d9

SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY

d10
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Zalgcznik nr 16 do Regulaminu przyznawania §rodkéw finansowych

na rozwdj przedsig¢biorczosci

Oswiadczenie
JaniZze] POADISANYIBeivsisusssinssins cssiissstisnnmnsesmossnmmrnssssnssnsnnssssonsssmemsss cstessssersns
(imig i nazwisko)
ZAMIESZKALY/A. ...eeiivviiiiiiiii et e
(adres zamieszkania)
legitymujgcy/a si¢ dowodem osobistym (seria i NUMEr).............ovvneeeeeeeees
8 1BV ) o S —————————————————

Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie o$wiadczen niezgodnych z prawda

oswiadczam, Ze

jestem osobg niepetnosprawng i nie bede korzystal/a z dwoch réznych zrodet na pokrycie tych
samych wydatkéw kwalifikowalnych ponoszonych w ramach wsparcia pomostowego,
zwigzanych z oplacaniem skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe lub zltoze

rezygnacj¢ do PFRON z mozliwosci ubiegania si¢ o ich refundacje.

...........................................................................................

Miejscowos¢ i data Podpis czytelny Uczestnika / Uczestniczki Projektu

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

-—
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Zalgeznik nr 17 do Regulaminu przyznawania srodkéw finansowych

na rozwoéj przedsigbiorczosci

Miejscowosc i data

Oswiadczenie o zgodzie na zaciagnigcie przez malzonka oséb fizycznych

zobowigzan wynikajacych z mozliwosci otrzymania wsparcia finansowego
(dotyczy tylko 0s6b fizycznych prowadzgcych dziatalnosé gospodarczg, bez rozdzielnosci
majgtkowej)

Oswiadczam, ze w przypadku otrzymania przez mojego matzonka

................................

wsparcia finansowego na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, zgodnie ze ztozonym Whnioskiem o przyznanie wsparcia
Jinansowego na rozwdj przedsigbiorczosci, ktérego tresé jest mi znana, wyrazam zgode na
zaciggnigcie zobowigzan wynikajacych z podpisanej Umowy na otrzymanie wsparcia

finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

(Imig i nazwisko)

(Podpis matzonka)

Seria nr dowodu tozsamosci:

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego






